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CAPiTULO 1

Trabalho
académico/cientifico

1.1 Definigao 1.2.2 Elementos textuais
1.2 Estrutura do trabalho académico 1.2.3 Elementos pos-textuais

1.2.1 Elementos pré-textuais
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CAPITULO 1 TRABALHO ACADEMICO/CIENTIFICO FAVENORTE

1.1 Defini¢éo

A producao cientifica € de extrema importancia para o desenvolvimento do pais, visto que é por
meio de rigorosos processos de anadlise, testes praticos e tedricos, que se pode avaliar se um
determinado produto, servico ou teoria esta coerente com a realidade. Com a ciéncia, € possivel
desfazer-se de preconceitos e estruturar novas formas de se pensar a sociedade.

Trabalho académico é todo documento solicitado por uma disciplina, mddulo, estudo
interdisciplinar, curso, e outros, que representa o resultado de um estudo e expressa o
conhecimento do assunto abordado como as teses, dissertacdes, trabalho de conclusao de
curso, trabalhos de disciplinas e outros (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
20M).

Alguns académicos somente se conscientizem que precisam se dedicar a uma producao
cientifica quando se deparam com a necessidade de escrita do Trabalho de Conclusao de
Curso. todavia, estes tipos de projetos acompanham toda a vida académica. Neste manual,
serao tratados os seguintes trabalhos académicos: projeto de pesquisa, artigo, resumo, resenha
e poster.

1.2 Estrutura do trabalho académico

A estrutura do trabalho académico, de acordo com a ABNT NBR 14724:2011, esta dividida em
elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais, conforme Quadro 1.
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CAPITULO 1 TRABALHO ACADEMICO/CIENTIFICO FAVENORTE

Quadro 1— Estrutura dos trabalhos académicos

_

Elementos pré-textuais e Capa (obrigatorio)
¢ Lombada (obrigatério)
¢ Folha de rosto (obrigatorio)
¢ Errata (opcional)
e Folha de aprovagao (obrigatorio)
e Dedicatéria (opcional)
e Agradecimentos (opcional)
e Epigrafe (opcional)
e Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)
e Resumo na lingua estrangeira (obrigatorio)
e Lista de ilustracdes (opcional)
e Lista de tabelas (opcional)
¢ Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
e Lista de simbolos (opcional)

e Sumario (obrigatorio)

Elementos textuais e Introducao
¢ Desenvolvimento

e Concluséo ou Consideracgdes Finais

Elementos pos-textuais ¢ Referéncias (obrigatorio)
e Glossario (opcional)
e Apéndice (opcional)
e Anexo (opcional)

« indice (opcional)

Fonte: Elaborado pela Autora, 2022. - Apéndice (opcional)

1.2.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais sdao aqueles que antecedem o texto e ajudam na identificacdo do
trabalho. Sao eles: capa, lombada, folha de rosto, errata, folha de aprovacao, dedicatéria(s),
agradecimento(s), epigrafe, resumo na lingua portuguesa, resumo na lingua inglesa, lista de
ilustracoes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos e sumario.

1.2.1.1 Capa

Na parte externa do trabalho, sao impressos os dados essenciais a sua identificacao, na
seguinte ordem (FIGURA 1):
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CAPITULO 1 TRABALHO ACADEMICO/CIENTIFICO FAVENORTE

Figura 1— Modelo de capa

o Nome completo da Instituicdo e do
curso: escrito em letras maiusculas
FACULDADES VERDE NORTE - FAVENORTE o (caixa alta), em negrito, centralizado

BACHARELADO/LICENCIATURA EM ... na margem superior da folha.
Nome completo do autor: escrito em

letras maiusculas, em negrito,
centralizado logo abaixo da instituigao.

NOME DO(A) ACADEMICO(A) © 2]

e Titulo: escrito em letras maiusculas
negritadas, centralizado no meio da
folha. Subtitulo do trabalho: escrito em
letras maiusculas, centralizado no
meio da folha, sem negrito.

° Local: cidade da instituicdo onde sera
apresentado o trabalho, escrito em
letras maiusculas e minusculas, em
negrito, centralizado na margem

TITULO DO TRABALHO © inferior. Ano de deposito (entrega):

SUBTITULO DO TRABALHO (SE HOUVER) escrito em negrito, centralizado e
préximo a margem inferior, logo abaixo
do local.

Mato Verde/MG 0
2025

Fonte: Elaborado pela autora, 2022.

1.2.1.2 Lombada

A lombada é a parte da capa do trabalho que reune as margens internas das folhas, sejam elas
costuradas, grampeadas, coladas e outros, onde sao impressos longitudinalmente/descendente,
do alto para o pé (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2004).

A lombada devera ser escrita na cor dourada, com a identificacdo na seguinte ordem (FIGURA
2):
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CAPIiTULO 1 TRABALHO ACADEMICO/CIENTIFICO

Figura 2 — Modelo de lombada
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Fonte: Elaborado pela autora, 2022.

1.2.1.3 Folha de rosto

FAVENORTE

Autor: escrito em letras mailusculas
negritadas.

Titulo: escrito em letras maiusculas
negritadas.

Subtitulo: escrito em letras mailisculas
sem negrito, em sequéncia ao titulo.

Sigla da Faculdade (FAVENORTE):
escrita em letras maiusculas
negritadas, e ano de depdosito.

Nela sao apresentadas as informacdes indispensaveis a identificacdo do trabalho, com excecao

do titulo, que deve ser em negrito, os demais itens devem vir sem negrito na seguinte ordem

(FIGURA 3):
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CAPITULO 1 TRABALHO ACADEMICO/CIENTIFICO

Figura 3 — Modelo de folha de rosto

NOME DO(A) ACADEMICO(A) @

TiTULO DO TRABALHO ©
SUBTITULO DO TRABALHO (SE HOUVER)

Trabalho de Conclusao apresentado

FAVENORTE

o Nome completo do(s) autor(es):

escrito em letras maiusculas,
centralizado na margem superior da
folha. Em caso de trabalho em grupo,
0s nomes sao digitados em ordem
alfabética com espagcamento simples
entre eles.

Titulo do trabalho: escrito em letras
maiusculas, negrito, centralizado no
meio da folha, com espagamento
simples (caso ultrapasse mais de uma
linha). Subtitulo do trabalho: escrito
em letras maiusculas, sem negrito,
centralizado no meio da folha.

Natureza do trabalho: nota de

ao curso de - -
Bacharelado/Li iat d apresentacao que indica a natureza
acharelado/Licenciatura em ... da académica do trabalho (trabalho de
Faculdade Verde Norte -

FAVENORTE, para obten¢ao do grau

conclusao de curso e outros) e
objetivo (aprovacao em disciplina,

de bacharel/licenciado em ... grau pretendido e outros); nome da

instituicao a que é submetido, digitada
em espaco simples, em letras
minusculas (exceto a letra da palavra
inicial e nomes proprios), alinhadas a
partir da metade da folha para a
margem direita.

Orientador: Titulo académico e nome
do professor.

Coorientador: Titulo académico e
nome do professor (se houver). 0

o Nome completo do
professor/orientador escrito em letras
mailsculas e minusculas, localizado a
um espaco abaixo da nota de
apresentacao.

Mato Verde/MG 6

2025

e Local: cidade da instituicao onde sera
apresentado o trabalho, escrito em
letras maiusculas e minusculas,
centralizado na margem inferior. Ano
de depdsito: ano de realizacao do
trabalho, centralizado na margem
inferior, logo abaixo do local.

Fonte: Elaborado pela autora, 2022.

1.2.1.4 Verso da folha de rosto

No verso da folha de rosto deve conter os dados de catalogacdo na publicacao (ficha
catalografica), conforme Figura 4. A folha da ficha catalografica devera ser contada para a
paginacao, mas nao numerada, por ser um elemento pré-textual.
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CAPITULO 1 TRABALHO ACADEMICO/CIENTIFICO FAVENORTE

Figura 4 — Localizacao da ficha catalografica

A ficha catalografica fica no verso da

folha de rosto.
SOBRENOME, Nome

. . A folha da fich talografica d :
Titulo do artigo / Nome do Autor — ano. o iz B R Sl I EovE

ser contada para a paginagao, mas
x f. nao numerada, por ser um elemento

Trabalho de Conclusao de Curso pré-textual.
(Bacharelado/Licenciatura em ...) — Faculdade Verde
Norte — FAVENORTE, Campus ..., ano.

Orientador: Titulo Académico e Nome do Professor

Coorientador: Titulo Académico e Nome do
Professor (se houver)

1. Palavra-chave. 2. Palavra-chave. 3. Palavra-chave.
|. Sobrenome, Nome. Il. Faculdade Verde Norte -
FAVENORTE, Campus ..... IIl. Titulo.

Fonte: Elaborado pela autora, 2022.

1.2.1.5 Errata

A errata é a parte do trabalho académico onde o autor faz uma lista dos erros encontrados no
texto, acompanhados das suas devidas correcdes. Apresentada em papel avulso ou encartado,
acrescida ao trabalho depois de impresso, deve ser inserida logo apds a folha de rosto, de
acordo com a Figura 5.

Figura 5 — Modelo de errata

o A errata ¢ apresentada em papel
avulso ou encartado, acrescida ao
ERRATA trab}alho gep0|s de |r:npresso, e deve
ser inserida logo apos a folha de rosto.
Referéncia do trabalho

e Lo

administracao administracao

25 10 estago estagio

Fonte: Elaborado pela autora, 2022.
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CAPITULO 1 TRABALHO ACADEMICO/CIENTIFICO FAVENORTE

1.2.1.6 Folha de aprovacéo

Tratando-se de elemento pré-textual € necessario fazer a previsao da folha de aprovacao na
contagem do numero de paginas. A data de aprovacao e as assinaturas dos membros
componentes da banca examinadora devem ser colocadas apods a aprovacao do trabalho. A
folha de aprovacao devera seguir o modelo da Figura 6.

Figura 6 — Modelo de folha de aprovacao

o Tratando-se de elemento pré-textual,
é necessario fazer a previsao da folha

NOME DO ACADEMICO de aprovacgao na contagem do numero

de paginas.
TITULO DO TRABALHO @ A data de aprovagéo e as assinaturas
SUBTITULO DO TRABALHO (SE HOUVER) dos membros componentes da banca

examinadora devem ser colocadas

apos a aprovacgao do trabalho.
Trabalho de Conclusdo de Curso

apresentado ao curso de
Bacharelado/Licenciatura em ... para
obtencao de grau de
bacharel/licenciado em ...

Aprovadoem ___/__/ pela banca examinadora:

Titulo Académico e nome do Professor
Instituicao de Ensino Superior

Titulo Académico e nome do Professor
Instituicao de Ensino Superior

Titulo Académico e nome do Orientador
Instituicdo de Ensino Superior

Titulo Académico e nome do Coorientador (se houver)
Instituicao de Ensino Superior

Fonte: Elaborada pela autora, 2022.

1.2.1.7 Dedicatéria

Utilizada para o autor prestar uma homenagem ou dedicar o seu trabalho a alguém. Deve ser
inserida apds a folha de aprovacao e transcrita na parte inferior alinhada a margem direita da
pagina, com o texto em espacamento de 1,5 entre linhas (FIGURA 7).
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CAPITULO 1 TRABALHO ACADEMICO/CIENTIFICO FAVENORTE

Figura 7 — Modelo de dedicatéria

Transcrita na parte inferior, alinhada a
margem direita da pagina, com o texto
em espagcamento de 1,5 entre linhas.

Dedico esse trabalho a ...

Fonte: Elaborada pela autora, 2022. Dedico esse trabalho a ...

1.2.1.8 Agradecimentos

Texto curto e simples em que o autor agradece a(s) pessoa(s) e/ou instituicao(ées) que
contribuiram de forma relevante para a elaboracao do trabalho. A palavra “Agradecimentos” &
escrita em letras mailusculas negritadas, centralizada na margem superior da folha de acordo
com a Figura 8.

Figura 8 — Modelo de agradecimentos

0 A palavra “Agradecimentos” é escrita
em letras maiusculas negritadas,

AGRADECIMENTOS ?el:tralizada na margem superior da
olha.

Agradeco a ...

Fonte: Elaborada pela autora, 2022.
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CAPITULO 1 TRABALHO ACADEMICO/CIENTIFICO FAVENORTE

1.2.1.9 Epigrafe

A epigrafe é um texto em que o autor faz a citacdo de um pensamento, seguido da indicagcao de
autoria, que, de alguma forma, influenciou o seu trabalho académico. Deve ser transcrita na
parte inferior alinhada a margem direita da pagina, com o texto em espacamento de 1,5 entre
linhas (FIGURA 9).

Figura 9 — Modelo de epigrafe

Transcrita na parte inferior, alinhada a
margem direita da pagina, com o texto
em espagcamento de 1,5 entre linhas.

“Quando os ventos de mudanga sopram,
umas pessoas levantam barreiras, outras
constroem moinhos de vento”.

Erico Verissimo

Fonte: Elaborada pela autora, 2022. "Quando os ventos de mudanca sopram,

1.2.1.10 Resumo em portugués

O resumo é um pequeno texto onde o autor ressalta informacdes importantes sobre o trabalho,
como o objetivo, resultado, métodos utilizados e conclusao ou consideracdes finais. O texto do
mesmo precisa ser escrito de forma clara e objetiva, preferencialmente na terceira pessoa do
singular e em voz ativa, bem como deve conter entre 150 a 500 palavras e ser redigido com
espacamento de simples entre linhas.

A palavra "RESUMO" é escrita em letras maiusculas negritadas, centralizada na margem
superior da folha. Apods o resumo devem ser incluidas as palavras-chave. Recomenda-se a
utilizacao de no minimo trés e no maximo cinco palavras-chave que definam o assunto do
trabalho, separadas por ponto (.).

Logo abaixo deve vir a versao em lingua estrangeira do resumo em lingua portuguesa, com as
mesmas caracteristicas, para o idioma de divulgacao internacional. Na FAVENORTE, optou-se
pelo resumo no idioma inglés (Abstract), de acordo com a Figura 10.
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Figura 10 — Modelo de resumo

TiTULO: SUBTITULO (SE HOUVER)

Autor1; Autor2 (ambos, prenome e sobrenome sem abreviaturas)

Resumo

O resumo devera ter no maximo 250 palavras, escrito em paragrafo Unico, espacamento simples (1,0) e justificado.
Palavras-Chave ou descritores sao obrigatérios, sendo no minimo de trés e no maximo cinco. Quando trabalhos da area
da saude ou correlatos, deverdo ser usados Descritores de Ciéncias da Saude (DeCS) disponivel em: http://decs.bvs.br/,
quando de outras areas devera observar terminologia da area. Entre a palavra "Resumo” e o texto deve ter um espaco
simples (1,0). Entre o texto do Resumo e as Palavras-chave/Descritores deve ter um espaco simples (1,0). A expressao
"Palavra-chave ou Descritores” deverdo ser escritas em negrito e separadas por dois pontos dos termos. Entre si as
Palavras-chave/Descritores devem ser separadas por ponto. Cada Palavra-chave/Descritor deve ser iniciado por letra
maiuscula. Quando for composta ou expressao, apenas a primeira letra fica em maiusculo. O Abstract corresponde a uma
tradugéo fiel do resumo para Lingua Inglesa. Entre o termo "PalavrasChave" e "Abstract” devera ter um espago simples
(1,0). Tanto a palavra Resumo com Abstract deverao ter apenas a inicial em letra maiuscula, escritas em negrito e
centralizadas.

Palavras-chave: Pesquisa. Docente. Materiais de estudo.

Abstract

The abstract should not exceed 250 words, written in a single paragraph, simple (1,0) spacing and justified. Keywords or
descriptors are required, with a minimum of three and maximum five. When work in the health field or related, should be
used Descriptors of Health Sciences (DeCS) available at: http://decs.bvs.br/ when other areas should observe the field of
terminology. Enter the word "Summary" and the text should have a space (1,0). Among the summary text and Keywords /
Descriptors must have a single space (1,0). The term "Keyword or Key" must be written in boldface and separated by
colons of terms. Between them the Keywords / Key words must be separated by point. Each keyword / descriptor should
begin with a capital letter. When composite or expression, only the first letter is capitalized. The Abstract corresponds to a
faithful translation of the abstract into English. Among the term "Keywords" and "Abstract" should have an area of. Both
the word summary with Abstract should only have the initial capital letter, written in bold and centralized.

Keywords: Research. Faculty. StudyMaterials.

1 Graduando(a) em ... Faculdade Verde Norte - Favenorte. E-mail: XXXXXXX@XXXXXXX
2 Graduando(a) em ... Faculdade Verde Norte - Favenorte. E-mail: XXXXXXX@XXXXXXX

1 Graduando(a) em... Faculdade Verde Norte - Favenorte. E-mail: XXXXXXX@XXXXXXX
2Graduando(a) em... Faculdade Verde Norte - Favenorte. E-mail: XXXXXXX@XXXXXXX

1.2.1.11 Listas

Existem quatro tipos diferentes de elementos (ilustracoes / tabelas / abreviaturas e siglas /
simbolos) que podem ser listados, e cada um deve estar em uma lista prépria.

1.2.1.11.1 Lista de ilustragées

A lista de ilustragdes inclui: graficos, figuras, fotografias, laminas, quadros etc., e tem como
funcado principal a localizacdo de elementos no texto. Quando necessario, recomenda-se a
elaboracao de lista propria para cada tipo de ilustracao, conforme Figura 11.
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Figura 11— Modelo de lista de ilustragoes

o O titulo da lista, em caixa alta e
negrito, deve ser centralizado na

- margem superior da folha.
LISTA DE ILUSTRAGCOES 0

e A lista deve ser alinhada a esquerda,
Figura 1- Plantulas de feijao-de-corda 47 digitada em fonte tamanho 12, em
espaco 1,5 entre linhas, e os itens

Figura 2 — Plantulas de soja 48 .

devem ser apresentados na lista
Grafico 1- Valores médios de acesso a plantula (AP) de 61 conforme a ordem em que aparecem
feijdo-de-corda no texto, com cada item designado
Grafico 2 - Valores médios de acesso a plantula (AP) de 72 por seu nome especifico, travesséo,
soja titulo e respectivo numero da folha ou

pagina.

1.2.1.11.2 Lista de tabelas

A lista de tabelas possui a mesma funcao e formatacao que a lista de ilustracdes, conforme
Figura 12.

Figura 12 — Modelo de lista de tabelas

0 A lista de tabelas possui a mesma
funcao e formatacgao que a lista de

LISTA DE TABELAS IS
Tabela 1- Titulo da tabela, como aparece No texto 00
Tabela 2 — Titulo da tabela, como aparece No texto 00
Tabela 3 — Titulo da tabela, como aparece no texto e 00

Fonte: elaborado pelo Instituto Federal de Minas Gerais, 2020, p. 42 — modelo redesenhado pela FAVENORTE, 2025.

1.2.1.11.3 Lista de abreviaturas e siglas

A lista de abreviaturas tem como funcao principal a otimizacao do entendimento do leitor de
termos desconhecidos. Abreviaturas e siglas devem ser identificadas com seus respectivos
significados. A ordem deve ser alfabética para facilitar a localizacao da sigla ou abreviatura,
assim como um glossario ou dicionario, conforme a Figura. 13.
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Figura 13 — Modelo de lista e abreviaturas e siglas

o Os titulos das listas sdo centralizados
na margem superior da folha. A

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS sigla/abreviatura e seu nome por
extenso devem estar alinhados.

ABNT Associacao Brasileira de Normas Técnicas

CEP Comité de Etica em Pesquisa

NBR Norma Brasileira

TCC Trabalho de Conclusgo de Curso

TCLE Termo de Consentimento Livre e
Esclarecido

Fonte: FRANCA, 2020, p. 129 — modelo redesenhado pela FAVENORTE, 2025.

1.2.1.11.4 Lista de simbolos

Nessa lista devem estar todos os simbolos usados pelo autor e 0s seus respectivos significados,
organizados de acordo com a ordem apresentada no texto, conforme a Figura 14 a seguir.

Figura 14 — Modelo de lista de simbolos

0 O titulo da lista deve ser centralizado
na margem superior da folha. A lista
LISTA DE SiMBOLOS de S|mpolos e seu significado devem
estar alinhados.

Y% Porcentagem

°C Grau Celsius

H+

Mais ou menos

R Micro

Fonte: elaborado pelo Instituto Federal de Minas Gerais, 2020, p. 44 — modelo redesenhado pela FAVENORTE, 2025.

1.2.1.12 Sumadrio

O sumario apresenta as secoes, divisdes e outras partes do trabalho, ordenadas conforme
aparecem e com a mesma grafia adotada no texto. Nao se inclui no sumario as partes que o
antecedem, ou seja, os elementos pré-textuais (dedicatéria, agradecimento, epigrafe e listas),
de acordo com a Figura 15.
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Figura 15 — Modelo de sumario

o O sumario deve ser apresentado
alinhado a margem esquerda e com
SUMARIO eispagament’o entre linhas de 1,5. 0O
titulo “"SUMARIO" deve ser escrito em
letras maiusculas em negrito,

1INTRODUCAO . 00 centralizado na margem superior da
2 REFERENCIAL TEORICO 00 folha.
2.1 Titulo da segao secundaria 00
2.1 Titulo da segao terciaria 00
3 METODOLOGIA 00
4 RESULTADOS E DISCUSSAO 00
5 CONSIDERACOES FINAIS 00
REFERENCIAS 00

Fonte: elaborado pelo Instituto Federal de Minas Gerais, 2020, p. 45 — modelo redesenhado pela FAVENORTE, 2025.

1.2.2 Elementos textuais

O texto deve ser constituido pela introdugcao, desenvolvimento e conclusao.

1.2.2.1 Introducéo

A introducao é a primeira parte dos elementos textuais, € a partir dela que o conteudo do
trabalho realmente se inicia. A introducao é o primeiro capitulo do texto, e é preciso fazer um
apanhado geral sobre os varios aspectos do trabalho: objetivos, justificativas, visdes gerais da
pesquisa, hipoteses e outros.

1.2.2.2 Desenvolvimento

O desenvolvimento é a parte dos elementos textuais na qual se concentram a fundamentacao
tedrica, a metodologia, a apresentacao dos dados coletados e resultados. Nessa parte o autor
precisa ser o mais claro possivel. As ideias devem ser explicadas em detalhes para melhor
compreensao do trabalho.

1.2.2.3 Conclusédo ou Consideragées finais

Sintese de todo o texto fazendo uma analise critica dos tépicos estudados na pesquisa. Deve
ser breve e se basear em dados comprovados.
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1.2.3 Elementos pos-textuais

Os elementos pos-textuais sdo aqueles que compdem a ultima parte de um trabalho académico
(Referéncias / Glossario / Apéndice / Anexo(s) / indice(s)) e que complementam o conteudo e
seu entendimento.

1.2.3.1 Referéncias

As referéncias sao as fontes de pesquisa consultadas e citadas pelo autor do trabalho. Estas
fontes podem ser bibliograficas e nao bibliograficas, em virtude da diversidade de fontes de
informacgao na atualidade.

O titulo “REFERENCIAS" é escrito em letras mailsculas em negrito, centralizado na margem
superior da folha, conforme Figura 16. As normativas serao tratadas no Capitulo 3.

Figura 16 — Modelo de referéncias

o O titulo "REFERENCIAS" ¢ escrito em
letras mailisculas em negrito,
REFERENCIAS centralizado na margem superior da
folha.

AMARAL, Sueli Angélica. Marketing da informacgao: entre a
promogao e a comunicagao integrada de marketing. Informacao &
Sociedade: estudos, Jodo Pessoa, v. 18, n. 1, p. 31-44, jan./abr.
2015. Disponivel em:
http://www.ies.ufpb.br/ojs2/index.php/ies/search/advancedResults.
Acesso em: 11 ago. 2020.

AMARAL, Sueli Angélica do. Marketing e desafio profissional em
unidades de informacao. Ciéncia da Informagao, Brasilia, DF, v.
25, n. 3, 2016. Disponivel em:
revista.ibict.br/index.php/ciinf/article/download/452/411. Acesso
em: 29 jun. 2019.

AMARAL, Sueli Angélica. O profissional da informacao e as
técnicas de marketing. Revista de Biblioteconomia de Brasilia,
Brasilia, DF, v. 23/24, n. 2, p. 173-188, 1999/2000, Edigao
Especial. Disponivel em: http://164.41122.25/portalnesp/ojs-
2.1./index.php/RBB/issue/view/62. Acesso em: 2 ago. 2010.

BAKER, Michael J. (org.). Administracdo de marketing. Rio de
Janeiro: Elsevier, 2005.

Fonte: elaborado pelo Instituto Federal de Minas Gerais, 2020, p. 47.

1.2.3.2 Glossario

Lista de palavras pouco conhecidas ou estrangeiras, termos ou expressdes técnicas e seus
significados, organizada em ordem alfabética. O titulo “GLOSSARIO" é escrito em letras
maiusculas, em negrito, centralizado na margem superior da folha (FIGURA 17).
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Figura 17 — Glossario

o O titulo “GLOSSARIO" é escrito em
letras maiusculas, em negrito,

GLOSSARIO centralizado na margem superior da
folha; a lista é organizada em ordem
Antecipacéo / Lead A quantidade de tempo que alfabética.

uma atividade sucessora
pode ser adiantada em
relagdo a uma atividade
predecessora.

Autoridade / Authority O direito de aplicar recursos
do projeto, usar fundos,
tomar decisées ou fornecer
aprovacoes.

Condicao de gatilho / Trigger Um evento ou situacao que
Condition indica que um risco esta
prestes a ocorrer.

Folga / Float Também chamada de
“slack". Veja folga total e
folga livre.

Fonte: elaborado pelo Instituto Federal de Minas Gerais, 2020, p. 48.

1.2.3.3 Apéndice

Parte do trabalho onde sao inseridos todos os documentos elaborados pelo autor, a fim de
complementar o texto. Ao se fazer a mencao do termo apéndice no texto, é necessario cita-lo
em letras maiusculas, acompanhado da letra correspondente. Quando citado no fim do texto, o
termo deve estar entre parénteses. Contudo, se a citacao fizer parte da redacao do texto, o uso
do parénteses é desnecessario (FIGURA 18).

O titulo "APENDICE" é escrito com letras maiusculas em negrito, centralizado na margem
superior da folha, bem como é identificado por letras consecutivas do alfabeto, seguida de
travessao e seu respectivo titulo, conforme Figura 18. Na ocorréncia de todas as letras do
alfabeto ja terem sido utilizadas, permite-se usar as letras maiusculas dobradas na identificacao
dos apéndices.
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Figura 18 — Modelo de citagao do apéndice no texto

o Ao se fazer a mencéo do termo
apéndice no texto, é necessario cita-lo
CITACAO NO FIM DO TEXTO — ENTRE PARENTESES em letras mailsculas, acompanhado

da letra correspondente.
O roteiro aplicado aos participantes retune as perguntas utilizadas

na coleta de dados (APENDICE A). @ Quando citado no fim do texto, o
termo deve estar entre parénteses; se
CITAGAO NA REDAGAO DO TEXTO — SEM PARENTESES a citacao fizer parte da redagao do
R texto, o uso dos parénteses é
O roteiro de entrevista esta reproduzido no APENDICE A e foi desnecessario.

aplicado a todos os participantes.

Fonte: elaborado pelo Instituto Federal de Minas Gerais, 2020, p. 49 — modelo redesenhado pela FAVENORTE, 2025.
Figura 19 — Modelo de apéndice

o O titulo “APENDICE" é escrito com
letras maiusculas em negrito,
centralizado na margem superior da
folha, identificado por letras
consecutivas do alfabeto, seguidas de
travessao e do respectivo titulo.

APENDICE A - ROTEIRO DE ENTREVISTA APLICADO AOS
PARTICIPANTES

1. Pergunta do roteiro

2. Pergunta do roteiro

3. Pergunta do roteiro

Fonte: DAMASCENO, 2011, p. 101— modelo redesenhado pela FAVENORTE, 2025.

1.2.3.4 Anexo

Parte do trabalho onde s&o relacionados os documentos que complementam o texto, mas que
nao foram elaborados pelo autor. Quando o termo "ANEXO" for citado no texto, é necessério
cita-lo em letras maiusculas, seguido da letra correspondente. Ao ser citado no fim do texto, a
indicacao do anexo deve estar entre parénteses. Contudo, quando fizer parte da redacao do
texto aparece livre dos parénteses, de acordo com a Figura 20.

O titulo "ANEXQ" é escrito em letras maiusculas, em negrito e centralizado na parte superior da
folha, utilizando-se letras maiusculas e consecutivas do alfabeto, seguida de travessao e seu
respectivo titulo (FIGURA 21). Na ocorréncia de todas as letras do alfabeto ja terem sido
utilizadas, permite-se usar as letras maiusculas dobradas para a identificacao dos anexos.
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Figura 20 — Modelo de citagcao do anexo no texto

CITAGAO NO FIM DO TEXTO — ENTRE PARENTESES

O parecer emitido pelo Comité de Etica em Pesquisa acompanha
este trabalho (ANEXO A).

CITACAO NA REDAGAO DO TEXTO — SEM PARENTESES

O parecer reproduzido no ANEXO A autoriza a coleta de dados
descrita na metodologia.

FAVENORTE

o Quando o termo “ANEXQ" for citado
no texto, é necessario cita-lo em letras
maiulsculas, seguido da letra
correspondente.

e Ao ser citado no fim do texto, a
indicacao do anexo deve estar entre
parénteses; quando fizer parte da
redacao do texto, aparece livre dos
parénteses.

Fonte: elaborado pelo Instituto Federal de Minas Gerais, 2020, p. 51— modelo redesenhado pela FAVENORTE, 2025.

Figura 21— Modelo de anexo

ANEXO A - PARECER CONSUBSTANCIADO DO COMITE DE
ETICA EM PESQUISA

Documento elaborado por terceiros, reproduzido no trabalho.

0 O titulo "ANEXQ" é escrito em letras
maiulsculas, em negrito e centralizado
na parte superior da folha, com letras
maiusculas consecutivas do alfabeto,
seguidas de travessao e do respectivo
titulo.

Fonte: elaborado pelo Instituto Federal de Minas Gerais, 2020, p. 52 — modelo redesenhado pela FAVENORTE, 2025.

1.2.3.5 indice

Lista de palavras ou expressoes significativas citadas no texto do trabalho, ordenadas conforme

um determinado critério e acompanhadas da indicacao de sua localizacao no texto. A palavra

“INDICE" é escrita em letras mailsculas negritadas, centralizada na margem superior da folha

(FIGURA 22).

Manual de Normalizacao de Trabalhos Cientificos - FAVENORTE



CAPIiTULO 1 TRABALHO ACADEMICO/CIENTIFICO

Figura 22 — indice

iNDICE

Citagao direta

00, 00

Citacao indireta

00

Folha de aprovagao

00

Referéncias

Resumo

00-00

00

FAVENORTE

o A palavra “INDICE" é escrita em letras
maiulsculas negritadas, centralizada na
margem superior da folha; as entradas
sao ordenadas conforme um critério
definido e acompanhadas da
indicacao de sua localizacao no texto.

Fonte: elaborado pelo Instituto Federal de Minas Gerais, 2020, p. 53 — modelo redesenhado pela FAVENORTE, 2025.
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Citagoes em documentos

2.1 Citacao textual (direta) 2.4 Citacao de informacao oral (palestras, debates,

2.2 Citagao livre (indireta) comunicagoes, etc.)

2.3 Citacio de citacio 2.5 Regras gerais de apresentagao
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Citacao é a mencao no texto de uma informacao extraida de outra fonte consultada e deve
seguir as determinagdes da ABNT NBR 10520. Todo documento citado no texto deve constar na
lista de referéncias no final do trabalho. As citacdes podem ser textuais (direta), livres (indireta)
ou citacao de citacdo. As citagcbes podem, ainda, aparecer em notas de rodapé, no fim de
textos, partes ou secdes e antecedendo resumos, resenhas e recensdes. Neste manual, optou-
se por adotar o sistema autor-data.

No sistema de chamada autor-data, a citacao da fonte consultada é feita pelo sobrenome do
autor, pela instituicao responsavel ou pelo titulo, seguido do ano de publicagao do documento e
da(s) pagina(s) da citacao, para os casos de citacao direta. A indicacao da fonte pode ser feita
de duas formas:

a) Entre parénteses, pelo sobrenome do autor, ou pela instituicdo responsavel ou pela primeira

palavra do titulo em letras maiusculas (casos de obra sem autoria), seguidas da data de
publicacdao do documento, separados por virgula.

EXEMPLO

Num estudo recente (SIQUEIRA, 2021) é exposto [...]

A alta eficiéncia e a longa durabilidade das lampadas fluorescentes garantem suas aplicagdes nas
mais diversas areas comerciais e industriais (PLANO..., 2018).

Em 2011 o total coletado foi de 177.995 toneladas por dia (ABRELPE, 2011).

b) Incluso na sentenca, pelo sobrenome do autor, ou pela instituicdo responsavel ou pelo titulo

de entrada em letras maiusculas e minusculas, indicando-se a data e a(s) pagina(s) entre
parénteses.

EXEMPLO

Segundo Morais (2019, p. 5), “a presenca de concregoes de bauxita no Rio Cricon [...]"

2.1 Citagéio textual (direta)

Na citacao direta é feita a transcricdo exata das palavras do texto do autor consultado. As
apresentacoes graficas das citagdes diretas no texto com até trés linhas sao colocadas entre
aspas duplas. As aspas simples indicam citacao dentro da citacao. Devem ser indicados o autor,
0 ano e a pagina do documento onde o texto foi retirado. A fonte € em tamanho 12.

EXEMPLO

“A monografia é o produto final de uma pesquisa cientifica em nivel de graduagao e pds-graduagao
lato sensu” (CARRANCHO, 2005, p. 35).

"Reconhecer ,& ser com o outro®, é saber que cada passo dado importa a esfera juridica alheia [...]"
(DIAS, 2010, p. 51).
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As citagcbes diretas com quatro linhas ou mais devem ser destacadas em paragrafo
independente, com recuo de 4 cm da margem esquerda, fonte tamanho 10, alinhamento
justificado, espacamento simples, sem as aspas e com a referéncia consultada.

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro nacional ou regional sem a
necessidade de deixar seu local de origem. Tipos comuns de teleconferéncia incluem o uso de
televisao, telefone, computador. Através de audio, conferéncia, utilizando a companhia local de
telefone, um sinal de dudio pode ser emitido em um saldo de qualquer dimenséo (NICHOLS, 1993,
p.181).

Zanotelli e Boucinhas Filho (2013, p. 75) definem dano existencial como:

Conduta patronal que impossibilita 0 empregado de se relacionar e de conviver em sociedade por
meio de atividades recreativas, afetivas, espirituais, culturais, esportivas, sociais e de descanso,
que lhe trarao bem-estar fisico e psiquico e, por consequéncia, felicidade; ou que o impede de
executar, de prosseguir ou mesmo de recomegar 0s seus projetos de vida, que serdo, por sua
vez, responsaveis pelo seu crescimento ou realizagao profissional, social e pessoal.

Caso seja necessario o autor do trabalho destacar um trecho da citacao direta, deve-se grafa-la
em negrito e indicar entre parénteses, apos a citacao, a expressao grifo nosso. Se o trecho
citado ja estiver destacado em negrito na fonte consultada, apds a citagcao, usar a expressao
grifo do autor.

EXEMPLO

“Se ele considerar a educagao em um sentido amplo, nao limitado somente ao ensino, mas,
principalmente, voltada a formacgao de habitos e atitudes do aluno, ele ndo se restringira a ser um
mero técnico-administrativo a servico da escola (CALDIN, 2005, p. 165, grifo nosso)".

Sabemos que seus usudrios, principalmente as criancas, sao apaixonados por esse
departamento, pois em uma biblioteca, de qualquer escola, no momento em que vocé abre as
portas e disponibiliza um material bibliografico ilustrativo, préprio para cada idade, acontece o
gue eu chamo de Encontro com o livro. Aquele momento que € o leitor e o livro (BEZERRA, 2008,
grifo do autor).

Se for necessario suprimir alguma parte da citagao (supressao) sem alterar o sentido do texto,
utiliza-se reticéncias entre colchetes [...], no inicio, meio ou final da citacao.

EXEMPLO

“[...] naturalmente nos alimentos [...] e mesmo na dgua.” (DUARTE; MIDIO, 1996, p.19).

Quando for necessario fazer acréscimos ou comentarios na citacao (interpolacao), estes sao
indicados entre colchetes [ ], podendo ocorrer no inicio, meio ou final do trecho citado.

EXEMPLO

"0 didatismo tem criado uma série de vicios que se arraigaram na vida escolar dos estudantes
desde a escola primaria, esterilizando os resultados do ensino [pois esse limita as praticas].”
(SEVERINO,

2007, p. 67).
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2.2 Citagdo livre (indireta)

E quando o pensamento do autor citado é transcrito com outras palavras (parafrase). A
indicagao da pagina no caso da citacao indireta € opcional. Neste manual, optou-se por nao
fazer a indicacao da pagina em relacao as citacoes indiretas.

EXEMPLO

Cervo e Bervian (2002) indicam que um bom apontamento deve ser preciso e ndo deixar duvidas
sobre sua significagao para ser reconhecido a qualquer tempo.

2.3 Citacgdo de citagéo

E a transcricdo de informacao ja citada por outros autores, quando nao é possivel consultar a
fonte original da informacao. No texto, indica-se o autor original e o ano da fonte original,
seguido da expressao "apud” e do nome do autor e do ano da obra consultada. Sempre que
possivel, recomenda-se dar preferéncia a fonte original, a fim de se evitar a citacao de citacao
nos trabalhos académicos.

Os dados do documento original (referéncia) devem ser mencionados em nota de rodapé o mais
proximo do trecho citado. Na lista de referéncias, citar apenas a obra efetivamente consultada.

EXEMPLO

No texto:

“[...] pois se constituem em manifestacoes registradas de aspectos da vida social de determinado
grupo (OLIVEIRA', 2007 apud SOUZA; KANTORSKI; LUIS, 2011).”

No rodapé:

EXEMPLO

T OLIVEIRA, Alfredo Almeida Pino de. Analise documental do processo de capacitacdo dos
multiplicadores do projeto “Nossas criangas: janelas de oportunidades” no municipio de Sao Paulo
a luz da Promocao da Saude.

2007. Dissertagao (Mestrado em Enfermagem em Saude Coletiva) — Escola de Enfermagem,
Universidade de Sao

Paulo, Sao Paulo, 2007.
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EXEMPLO

Nas referéncias:

SOUZA, Jacqueline; KANTORSKI, Luciane Prado; LUIS, Margarita Antonia Villar. Andlise documental
e observacao participante na pesquisa em saude mental. Revista Baiana de

Enfermagem, Salvador, v. 25, n. 2, p. 221-228, maio/ago. 2011. Disponivel em:
http://www.portalseer.ufba.br/index.php/enfermagem/article/viewArticle/5252. Acesso em: 3 jul.
2014.

2.4 Citagdo de informacgéio oral (palestras, debates,
comunicagées, etc.)

Deve-se indicar entre parénteses a expressao informacao verbal (fala do locutor) e os dados
disponiveis devem ser mencionados em nota de rodapé.

EXEMPLO

No texto:
Geralmente o plantio de cana se da no final de dezembro, comeco de janeiro (informacao verbal).

No rodapé:

EXEMPLO

Informacao obtida no | Seminario de Agricultura Organica da UFU em 9 nov. 2018.

2.5 Regras gerais de apresentacdio

a) Quando houver coincidéncia de autores com o mesmo sobrenome e data de publicacao,

usar as iniciais de seus prenomes. E, se ainda assim persistir a coincidéncia, colocam-se os
prenomes por extenso.

EXEMPLO

(SILVEIRA, A., 1980).
(SILVEIRA, P., 1980).
(CARVALHO, Lucio, 1975).
(CARVALHO, Luiz, 1975).

b) Na citagcao indireta de diversos documentos de varios autores citados simultaneamente,

estes devem ser separados por ponto e virgula e organizados em ordem alfabética.

EXEMPLO

(CARRILHO, 1987; DIAS, 2007; TELLES, 2004; VIEIRA, 2010).
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c) Para autores citados com mais de uma obra no mesmo ano, acrescentar apos a data letras

minusculas em ordem alfabética sem espacamento.

EXEMPLO

Segundo Telles (2004a).

De acordo com Telles (2004b).
(TELLES, 2004a).

(TELLES, 2004b).

d) Se, em uma Unica citacao, utilizar diversos documentos de um mesmo autor, publicados

em anos diferentes, a data de cada obra consultada deve ser separada por virgula. Na lista de
referéncias, fazer a referéncia completa de cada obra citada.

EXEMPLO

Park (2001, 2015, 2016).
ou (PARK, 2001, 2015, 2016).

e) Quando o autor for uma entidade.

EXEMPLO

A agéncia néo levava a sério as normas ambientais e sociais (WORLD BANK, 2008).

f)  Quando a obra citada nao tiver autor, deve-se citar a primeira palavra do titulo seguida de

reticéncias, data de publicacdo do documento e da pagina da citacao (em caso de citacao
direta), separados por virgula e entre parénteses.

Na citacao:

[...] recomenda-se que a legislagao de um sistema de bibliotecas tenha como origem a pratica
comprovada, pois assim é possivel estabelecer uma formulagcdo de elementos, como objetivo,
metas, responsabilidade, recursos etc., mais de acordo com a realidade. A legislacao baseada na
experiéncia se torna mais realista. (MODELO..., 1999, p. 3).

Na referéncia:

EXEMPLO

MODELDO flexivel para um sistema nacional de bibliotecas escolares. Brasilia, DF: FEBAB,

1985.

Caso o titulo seja iniciado por artigo ou monossilabo, este deve ser incluido na indicagao da
fonte.

Na citacao: "A solidariedade nacional e internacional é certamente de grande importancia para
as comunidades atingidas por um desastre.” (A ATUACAO..., 1989, p. 19). Na referéncia:
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EXEMPLO

A ATUACAO do pessoal local de saude e da comunidade frente aos desastres naturais. Genebra:

Organizagao Mundial de Saude, 1989.
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Referéncias de
documentos

3.1 Regras gerais de apresentacao
3.1.1 Autoria

3.1.2 Titulo e subtitulo

3.1.3 Edicao

3.1.4 Local

3.1.5 Editora

3.1.6 Data

3.1.7 Descrigao fisica

3.1.8 Notas

3.1.9 Ordenacao das referéncias

3.2 Modelos de referéncias
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Elemento obrigatdrio de extrema importancia em qualquer apresentagao, publicagao ou trabalho
de carater académico, a referéncia é a reproducao do conjunto de dados que identificam as
fontes de informacdes examinadas ou citadas no desenvolvimento do trabalho,
independentemente do suporte.

3.1 Regras gerais de apresentagdo

Toda fonte de informacao citada no desenvolvimento do texto deve ser representada pelo
sobrenome do autor ou titulo da obra, alfabeticamente, apods o texto e antes dos anexos. Notas
de rodapé, em alguns casos, podem apresentar referéncias bibliograficas ao fim do texto ou
antecedendo resumos ou resenha.

Referenciar materiais consultados ao fim de um trabalho requer conhecimento de algumas
regras e afinidade com alguns elementos.

Existe indicagao de letras maiusculas ou caixa alta nos seguintes casos:

° naentrada direta de entidades;

° quando a primeira palavra do titulo inicia a referéncia;

* quando nomes geograficos antecedem um 6érgao governamental de tal administracao;

* sobrenome de autor.

A utilizacdo de negrito é indicada para titulo de obras e de periédicos que nao iniciam a
referéncia. As referéncias contém ou podem conter os elementos de pontuacao descritos no
Quadro 2:
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Quadro 2 — Elementos de pontuacao utilizados nas referéncias

Barra
transversal (/)

Colchetes [ ]

Dois-pontos

()

Hifen (-)

Parénteses ()

Ponto (.)

Ponto-e-
virgula (;)

Reticéncias

()

Virgula (,)

Barra transversal é usada entre nimeros e datas de fasciculos ndo sequenciais (ex.: 8/9,
2011/2019).

Colchetes sao usados para indicar os elementos de referéncia que nao aparecem na obra
referenciada, porém sdo conhecidos (ex.: [2015]).

Dois-pontos sao usados antes do subtitulo, antes da editora e depois do termo In:

Hifen é utilizado entre paginagao (ex.: 150-163), e entre datas de fasciculos sequenciais
(ex.: 2012-2013).

Parénteses sao usados para indicar série, grau (nas monografias de conclusdo de curso e
especializacao, dissertacoes e teses) e para titulo que caracteriza a funcao e/ou
responsabilidade, de forma abreviada (ex.: (coord.), (org.), (comp.)).

Ponto é usado apds o nome do autor(es), apods o titulo, edicao e no fim da referéncia.

Ponto-e-virgula seguido de espago é usado entre os nomes de cada autor, quando mais
de um, ou duas editoras com locais diferentes.

Reticéncias sdo usadas para indicar supressao de titulos (ex.: Anais...).

Virgulas sao usadas ap6s o sobrenome dos autores, ap6s a editora, entre o volume, o
numero, as paginas da revista e apods o titulo da revista.

Fonte: elaborado pelo Instituto Federal de Minas Gerais, 2020, p. 82.

FAVENORTE

3.1.1 Autoria

3.1.1.1 Pessoa fisica

A autoria de uma obra, pesquisa ou trabalho é de responsabilidade de pessoa fisica e ndo de
pessoa juridica ou de entidade. O autor deve ser indicado pelo sobrenome em caixa alta seguido
pelo prenome abreviado ou ndo. Recomenda-se padronizar os prenomes e sobrenomes para o
mesmo autor, quando estes aparecem de formas diferentes em documentos distintos.

Quando um documento for de responsabilidade de até trés autores, os nomes de todos os
autores deverao ser descritos na referéncia.

a) Obra com um autor:

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo (se houver). Edicao. Local: Editora, ano.
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EXEMPLO

CUNHA, Celso. Gramatica da lingua portuguesa. 10. ed. Rio de Janeiro: FAE, 1984.

b) Obra com dois autores:

SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo (se houver). Edicao. Local: Editora,
ano.

EXEMPLO

CANDIDO, Anténio; MARTINS, Claudio. Formacao da literatura brasileira: momentos decisivos. 9.
ed. Sao Paulo: FAPESP, 2000.

c) Obra com trés autores:

SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome. SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo (se houver).
Edicao. Local: Editora, ano.

MIOTO, Carlos; SILVA, Maria Cristina Figueiredo; LOPES, Ruth Elisabeth Vasconcellos. Novo

EXEMPLO

manual de sintaxe. 2. ed. Florianopoilis: Insular, 2005.

d) Obra com quatro ou mais autores:

Nas referéncias das obras que tiverem autoria de quatro ou mais autores, pode-se indicar todos,
ou apenas o nome do primeiro, seguido da expressao et al. (em italico), separados por ponto e
virgula. SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome.
Titulo: subtitulo (se houver). Edicao. Local: Editora, ano. ou SOBRENOME, Nome et al. Titulo:
subtitulo (se houver). Edi¢cao. Local: Editora, ano.

EXEMPLO

FARRER, Harry; BECKER, Christiano Gongalves; FARIA, Eduardo Chaves; MATOS, Helton
Fabio de; SANTOS, Marcos Augusto dos; MAIA, Miriam Lourencgo. Algoritmos estruturados.
2. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, [1989].

ou

FARRER, Harry et al. Algoritmos estruturados. 2. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, [1989].

e) Autores com sobrenomes compostos (substantivo + adjetivo, grau de parentesco, com

prefixo, hispanico): SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo (se houver). Edicdo. Local: Editora,
ano.
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EXEMPLO

CASTELO BRANCO, Camilo. Amor de perdicdo. Sao Paulo: Klick, [19--].

LIMA FILHO, Aristides Fraga. Determinacao analitica da performance da irrigacao por sulcos
abertos e em declive. Revista Ceres, Vigosa, MG, v. 62, n. 3, maio/jun. 2015.

GARCIA MARQUEZ, Gabriel. Cem anos de solidao. 92. ed. Rio de Janeiro: Record, 2009.
VON STEISLOFF. Drops da histéria: pequenas recorda¢ées do menino que foi a guerra.
Brasilia, DF: Von Steisloff , 2015.

f)  Obras elaboradas com varios autores com um responsavel intelectual destacado

(organizador, compilador, coordenador e outros):

EXEMPLO

FERNANDES NETO, Manoel Dias (coord.). Estudo de libras no Brasil. Rio de Janeiro:
Moderna, 1997.

MACHADO, Marcos Holanda (comp.). Os médicos no Brasil: um retrato da realidade. Rio de
Janeiro: Graal, 1979.

EXEMPLO

VEIGA, lima Passos Alencastro; CARDOSO, Maria Helena Fernandes; CUNHA, Ana Maria

Oliveira (org.). Escola fundamental: curriculo e ensino. Campinas: Papirus, 1991.

3.1.1.2 Pessoa juridica

As obras de autoria de pessoa juridica, tem a entrada pela forma conhecida ou como se destaca
no documento (extenso ou abreviada). Sao pessoas juridicas: 6rgaos governamentais,
empresas, associacoes, instituicdes, entre outros.

NOME DA PESSOA JURIDICA. Titulo: subtitulo (se houver). Edicdo. Local: Editora, ano.

EXEMPLO

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informacgao e documentagao -
citagdes em documentos - apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2002.

BRASIL. Ministério da Justica. Relatério de atividades. Brasilia, DF: MJ, 1993.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a politica ambiental do
Estado de Sao Paulo. Sao Paulo: SMA, 1993.

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE. Catalogo de teses e dissertagdes 1984-1985.
Niterdi: UFF, 1987.

3.1.1.3 Evento

As obras resultantes de eventos (anais, resumos etc.) tém sua entrada pelo nome do evento, por
extenso e em letras mailsculas. Sao eventos: semindrios, congressos, simposios, entre outros.
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NOME DO EVENTO, numeracao (se houver), data, cidade de realizacdo do evento. Titulo do
documento, local de publicacao, editora (se houver), data de publicacao.

EXEMPLO

CONGRESSO BRASILEIRO DE ENGENHARIA MECANICA, 13., 2015, Belo Horizonte.
Actas [...] Belo Horizonte: ABCM, 1995. 1 disco a laser para computador, 4 % pol.
SIMPOSIO DE POS-GRADUAGCAO EM AGROECOLOGIA, 5., 2016, Vicosa, MG.

Anais [...] Vicosa, MG: Universidade Federal de Vigosa, 2016.

SIMPOSIO SOBRE MANEJO DE PASTAGEM, 22., 2015, Piracicaba. Anais [...] Piracicaba:
FEALQ, 2005. 403 p.

3.1.1.4 Autoria desconhecida

Quando nao for possivel identificar a autoria da obra, seja na capa, na folha de rosto ou mesmo
em outra parte, considera-se que sua autoria € desconhecida. Neste caso, a entrada nas
referéncias deve ser pelo titulo, sendo a primeira palavra escrita em caixa alta.

TITULO: subtitulo (se houver). Local. Edicao. Cidade: Editora, ano de publicacao.

EXEMPLO

ELETRICIDADE de nivel basico. Sao Paulo: Globo, 1988.
INSETICIDA com efeito prolongado. Dirigente Rural, Sao Paulo, v. 31, n. 1, p. 46-50, 1992.

3.1.2 Titulo e subtitulo

Considera-se como titulo o nome dado a um trabalho e subtitulo o complemento desse nome. O
subtitulo, para dar énfase a uma tematica ou destacar um assunto entre os varios possiveis de
serem abordados, vem separado por dois-pontos (:) do titulo e inicia-se com letra mindscula. O
titulo e subtitulo devem ser transcritos como figuram no documento. Quando estes sao longos,
podem-se suprimir as ultimas palavras, sem alterar o sentido. A supressao deve ser indicada por
reticéncias entre colchetes [...]. O titulo deve vir sempre em negrito e o subtitulo sem negrito.

AVILA, Geraldo. Calculo 3: fungdes de varias variaveis. 3. ed. Rio de Janeiro: LTC, 1983.

FUNILARIA e pintura: técnicas basicas. Sao Paulo: Globo, 1988.

LOPES, Sénia Godoy Bueno Carvalho. Bio 1: introdu¢o a biologia e origem da vida: citologia:

embriologia: histologia. 12. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1993.

MARTINS FILHO, Eduardo Lopes. Manual de redacao e estilo: o Estado de Sao Paulo. 3. ed.

Sao Paulo: Moderna, 1997.
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3.1.3 Edi¢ao

A partir da segunda publicacdo de um material, considera-se esta como uma nova edi¢cao
referente a primeira e assim sucessivamente. Caso a obra seja de primeira edicao, nao €
necessario indicar essa informacao na referéncia, somente a partir da segunda edicao.

A edicao deve ser transcrita de acordo com o idioma do documento e a forma de abreviagao do
numero ordinal varia de um idioma para outro.

A representacao da edicdo em lingua portuguesa deve ser feita por um numero seguido de
ponto (.), espaco, seguido da abreviacao da palavra edicao (ed.).

Na lingua inglesa a abreviagdo do numero ordinal sdo as duas Ultimas letras do numero por
extenso: 1st, 2nd, 3rd etc.

EXEMPLO

BOLDRINI, José Luiz et al. Algebra linear. 3. ed. S0 Paulo: Harbra, 1986.

DIMENSTEIN, Gilberto. A guerra dos meninos: assassinato de menores no Brasil. 5. ed. Sao
Paulo: Brasiliense, 1990. 107 p.

DUDEK, Gregory; JENKIN, Michael. Computational principles of mobile robotics. 2nd ed.

New York: Cambridge University Press, 2010.

MACHIAVELLI, Niccolo. A arte da guerra: texto integral. 2. ed. Sao Paulo: Escala, 2006. 188 p.
MORETTO, Vasco Pedro. Fisica em moédulos de ensino: ¢ptica, ondas, calor: segundo grau. 3.
ed. S3o Paulo: Atica, 1982. 480 p.

ZOTZ, Werner. Barco branco em mar azul. 12. ed. Rio de Janeiro: Nordica, 1982. 62 p

3.1.4 Local

O local de publicacao de uma obra deve ser sempre representado na referéncia pela cidade
onde o material foi publicado. Nos casos de cidade em que 0 mesmo nome é encontrado em
mais de um estado, por exemplo, Itapecerica, MG e ltapecerica da Serra, SP ou Brasilia de
Minas, MG e Brasilia, DF, a NBR 6023/2018 recomenda, apdés o nome da cidade, o uso da
virgula, espaco e, em seguida, a sigla do estado ou do Distrito Federal para melhor identificacao
do documento.

Caso a obra tenha sido editada em mais de um lugar, deve-se utilizar o local que aparecer em
primeiro lugar ou o mais destacado.

Na auséncia do nome da cidade, pode ser indicado o estado ou o pais, desde que conste no
documento.

Quando o local nao puder ser identificado no documento utiliza-se a expressao sine loco,
abreviada entre colchetes [S. I.].
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EXEMPLO

ARAUJO, José Geraldo Fernandes de. ABC do turismo rural. Vicosa, MG: Aprenda Facil,
2000.

FERREIRA, Eric Victor de Oliveira et al. Acao dos térmitas no solo. Ciéncia Rural, Santa

EXEMPLO

Maria, v. 41, n. 05, p. 804-811, maio 2011.

HIRSCH, Daniela. No caminho das aguas. [S. I.]: Abook, 2013.

JUAREZ BADILLO, Eulalio; RICO RODRIGUEZ, Alfonso. Mecanica de suelos. 2. ed.
México: Limusa, 1969.

PRIMAVESI, Ana. Manejo ecolégico do solo: a agricultura em regides tropicais. 9. ed.
[S.1.:s.n.],1990.

3.1.5 Editora

O nome da editora deve ser representado na referéncia do mesmo jeito em que estiver na obra.
Palavras que indiquem natureza juridica ou comercial devem ser suprimidas.

EXEMPLO

AGUIAR, Luiz Antonio. Agenda inventada. 2. ed. Sao Paulo: Atual, 1993.
ECO, Umberto. Sobre a literatura. 2. ed. Rio de Janeiro: Record, 2003.

GARCIA, Janete Melasso; GARCIA, Janete Melasso. Dicionario gramatical de latim: nivel basico.
Brasilia, DF: Ed. UnB: Plano, 2003.

MELO NETO, Joao Cabral de. Obra completa. Rio de Janeiro: Nova Aguilar, 2003.

PINTO, Diomara; MORGADO, Maria Céandida Ferreira. Calculo diferencial e integral de funcdes de
varias variaveis. 4. ed. Rio de Janeiro: Ed. UFRJ, 2015.

Obras em que a editora comercial tem 0 mesmo nome de uma instituicdo, usa-se a palavra
Editora ou a abreviatura conforme consta no documento.

AMARAL, Otavio Campos do. Estruturas isostaticas. 4. ed. Belo Horizonte: Ed. UFMG, 1982.
ou

AMARAL, Otavio Campos do. Estruturas isostaticas. 4. ed. Belo Horizonte: Editora UFMG,
1982.

Obras em que a editora e o autor forem os mesmos (pessoa juridica), indicar a sigla ou forma
abreviada, desde que esteja no documento.

EXEMPLO

INSTITUTO DE TECNOLOGIA DE ALIMENTOS. Abacate: cultura, matéria-prima, processamento e
aspectos econoémicos. 2. ed. Campinas: ITAL, 1992.
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Obras com mais de uma editora e locais de publicacoes diferentes sao separadas por ponto
virgula (;).

TEN, P. Metals. Rio de Janeiro: Koogan; Sao Paulo: Atheneu, 1995.

Obras com duas editoras e um s6 local indica-se ambas separadas por dois pontos (:).

EXEMPLO

MARCHIOR, P. Z. Bibliotecas virtuais. Curitiba: Ed. UFPR: SEBRAE, 1997.

Quando a editora nao aparece no documento, mas puder ser identificada, indica-se o nome da
mesma entre colchetes.

EXEMPLO

MELO NETO, Joao Cabral de. Obra completa. Rio de Janeiro: [Nova Aguilar], 2003.

Quando a editora nao é identificada, utiliza-se a expressao sine nomine, abreviada e entre
colchetes [s. n.].

EXEMPLO

AGRICULTURA: situacao e perspectivas 1987/88. Sao Paulo: [s. n.], 1987.

3.1.6 Data

A data de um documento é apresentada na referéncia bibliografica em numeros arabicos, pelo
ano de publicacao, da impressao, do copirraite ou outra.

EXEMPLO

GARCIA, Janete Melasso. Introducao a teoria e pratica do latim. 2. ed. Brasilia, DF: Ed. UnB:

2000.

PEREIRA, E. Moderna técnica de enfermagem. 5. ed. Rio de Janeiro: Interamericana, c1981.

De acordo com a NBR 6023, nas obras que nenhuma data for localizada, devera ser indicado um
ano, entre colchetes, de acordo com o Quadro 3.
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Quadro 3 — Indicacao de ano quando a data nao for localizada

[1981 ou 1982] um ano ou outro

[20087] ano provavel

[2001] ano certo, ndo indicado na obra
[entre 1956 a 1963] intervalos menores de 20 anos
[ca.1940] ano aproximado

[199-] década certa

[200-7] década provavel

[19--1 século certo

[19--7] século provavel

Fonte: elaborado pelo Instituto Federal de Minas Gerais, 2020, p. 91.

3.1.7 Descrigdio fisica

A descricao fisica € um elemento essencial apenas para parte de determinados tipos de
documentos como: artigo, trabalho publicado em evento, capitulo de livro. Para descrever um
documento no todo, ela é um elemento complementar.

A descricao fisica de um documento, na referéncia bibliografica, é representada pela paginacao
ou volumes da obra, devendo ser registrado exatamente como aparece no documento (QUADRO
4).

Quadro 4 — Exemplos de paginacgao

399 p. Obra paginada com algarismos arabicos.

22 f. Para trabalhos académicos, monografias, dissertacoes, teses. Geralmente escrito no anverso
da pagina.

4v.em2 Caso o numero de volumes bibliograficos for diferente do nimero de volumes fisicos.

p.265-291 Para referéncias de apenas parte da obra, como um capitulo, por exemplo.
xix, 496 p.  Quando existir uma parte inicial numerada por algarismos romanos.

644, xv p. Na existéncia de parte numerada com algarismos romanos no final da obra.

Fonte: elaborado pelo Instituto Federal de Minas Gerais, 2020, p. 92.
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Segundo Franca (2009), no caso de irregularidade na paginacdo deve-se indicar: paginagao
irregular. Nao havendo paginacéo, deve-se indicar: ndo paginado.

EXEMPLO

KUNTZ, R. A. Marketing politico: manual de campanha eletitoral. 2. ed. Sdo Paulo: Global,
1988. Nao paginado.
PICANCO, A. T. Arbitrio e liberdade. Niteroi: [s.n.], 1982. Paginacao irregular.

3.1.8 Notas

A NBR 6023 recomenda a inclusao de notas com informacdes complementares ao final da
referéncia, sempre que necessario, para melhor identificacao da obra.

EXEMPLO

ALVES, Andreia Cristina Damasceno; MESQUITA, José Marcos C.de. Usabilidade da biblioteca de
uma instituicao de ensino federal: um estudo quantitativo. Latvia: Novas Edigoes

Académicas, 2014. Originalmente apresentada como dissertagao de mestrado, FUMEC, 2011.

MALAGRINO, W. et al. Estudos preliminares sobre os efeitos de baixas concentracdes de
detergentes amibénicos na formagao do bisso em Branchidontas solisianus. 1985. Trabalho
apresentado ao 13° Congresso Brasileiro de Engenharia Sanitaria e Ambiental. Maceio, 1985.

3.1.9 ordenacdo das referéncias

As referéncias devem estar organizadas em ordem alfabética independentemente do suporte
fisico (livros, periodicos, publicagoes eletrdnicas, anais e outros), reunidas no final do trabalho e
devem ser alinhadas a esquerda e separadas entre si por um espaco simples.

EXEMPLO

REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: Informacéo e
Documentagao - Referéncias - Elaboracgao. Rio de Janeiro: ABNT, 2000.

CODIGO de catalogacdo Anglo-Americano. Brasilia, DF: Edicao dos tradutores, 1969.

DUPAS, Maria Angélica. Pesquisando e normalizando: nogcdes basicas e recomendacgdes Uteis para
elaboracao de trabalhos cientificos. Sao Carlos: UFSCAR, 1997.

FERREIRA, Sueli Mara S.P. ; KROEFF, Marcia. Referéncias bibliograficas de documentos eletrénicos.
S3ao Paulo: APB, 1996.

KRAEMER, Ligia Leindorf Bartz et al. Referéncias bibliograficas de informacdes e documentos
eletrénicos: uma contribuicao para a pratica. Curitiba: [s.n.], 1996.

PUCCAMP. Faculdade de Biblioteconomia. Referéncias bibliograficas: disque-biblio. Campinas,
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EXEMPLO

1997.
SAVI, Maria Gorete M. Referéncias e citagoes bibliograficas segundo a ABNT. Florianépolis,
1994. Transparéncias.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central. Normas para apresentacdes de
trabalhos: referéncias bibliograficas. 6. ed. Curitiba, 1996. v. 6.

3.2 Modelos de referéncias

3.2.1 Monografia no todo

De acordo com a NBR 6023 (ABNT, 2018), inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo,
enciclopédia, dicionario etc.) e trabalhos académicos (teses, dissertacoes, entre outros).

3.2.1.1 Livro efou Folheto

Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo, subtitulo (se houver), edicao, local, editora e data
de publicacao.

CHIAVENATO, Idalberto. Administracao: teoria, processo e pratica. 5. ed. Barueri: Manole,

2014. E-book.

FAZIO, Michael W.; MOFFETT, Marian; WODEHOUSE, Lawrence. A historia da arquitetura mundial.
3. ed. Porto Alegre: AMGH, 2011.

SANTOS, José Odalio dos. Analise de crédito: empresas e pessoas fisicas. 2. ed. Sao Paulo:

Atlas, 20086.

3.2.1.1.1 Livro e/ou Folheto no todo em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para os livro e/ou folheto no todo,
acrescidas das informacoes relativas a descricao fisica do meio eletrénico. Quando se tratar de
obras consultadas online, também sao essenciais as informacdes sobre o endereco eletrénico,
precedido da expressao "Disponivel em:" e a data de acesso ao documento, precedida da
expressao “"Acesso em:".

EXEMPLO

GALT, Christopher. O terceiro testamento. Sao Paulo: Jangada, 2017. Disponivel em: http://le-
livros.com/wp-content/uploads/2018/10/O-Terceiro-Testamento-Christopher--Galt.pdf. Acesso em:
13 fev. 2021.
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3.2.1.2 Trabalho académico

Séo considerados trabalhos académicos: trabalho de conclusado de curso, dissertacdes, teses
etc.

Os itens essenciais sao: autor(es), titulo, subtitulo (se houver), ano de depdsito, tipo do trabalho
(tese, dissertacao, trabalho de conclusao de curso e outros), grau (graduacao, especializagao,
mestrado ou doutorado) seguido do curso entre parénteses, vinculacao académica e data de
apresentacao ou defesa.

EXEMPLO

EVANGELISTA, Fernanda Nathalia Rodrigues. Estudo epidemiolégico de ataque de morcegos
hematéfagos no municipio de Sdo Jodo Evangelista — Minas Gerais. 2017.

Trabalho de Conclusao de Curso (Especializagdo em Pecuaria Leiteira énfase em Tecnologias
Sociais) - Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais,- Sdo Joao
Evangelista, 2017.

GUEDES, Isabela Cordeiro. Esterilizagao quimica do meio de cultura para multiplicagao in vitro de
Hoffmannseggella Caulescens, (Asparagales: Orchidaceae). 2018. Trabalho de

Conclusao de Curso (Bacharelado em Agronomia) — Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e
Tecnologia de Minas Gerais, Sao Joao Evangelista, 2018.

NASCIMENTO, Suzy Regina. Oscilagdes no desempenho de motoristas profissionais, motoristas
pluriacidentados e nao-motoristas em tarefas de atencao mantida. 2001.

Dissertacdo (Mestrado em Psicologia) - Instituto de Psicologia, Universidade de Sdo Paulo, Sdo
Paulo, 2001.

NASSOR, Evelisy Cristina de Oliveira. Catalisadores de Pd metalico modificados por liquidos iénicos
para a hidrogenacéo seletiva de compostos poli-insaturados. 2012. Tese (Doutorado em Quimica) -
Instituto de Ciéncias Exatas, Universidade Federal de Minas Gerais,

Belo Horizonte, 2012.

3.2.1.2.1 Trabalho académico em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para os trabalhos académicos,
acrescidas das informacdes relativas a descricao fisica do meio eletrénico. Quando se tratar de
obras consultadas online, também sao essenciais as informagdes sobre o endereco eletrbnico,
precedido da expressao "Disponivel em:" e a data de acesso ao documento, precedida da
expressao "Acesso em:".

EXEMPLO

FREITAS, Daniel Medeiros de. Aproximagdes entre arquitetura e urbanismo nas intervencdes
realizadas no hipercentro de Belo Horizonte. 2006. Dissertacdo (Mestrado em

Arquitetura) — Escola de Arquitetura, Universidade Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte,
2006. Disponivel em: http://www.bibliotecadigital.ufmg.br/dspace/handle/1843/RAAO-
6VZG2H?show=full. Acesso em: 13 fev. 2022.
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3.2.1.3 Parte de monografia

Inclui capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com autor(es) e/ou titulo
proprios.

Os elementos essenciais sao: autor (es), titulo da parte, seguidos da expressao “In:", e da
referéncia completa da monografia no todo. No final da referéncia, deve-se informar a descrigcao
fisica da parte.

MARTINS, José Rodolfo S. Obras de macrodrenagem. In: TUCCI, Carlos E. M.; PORTO,

Rubem La Laina P.; BARROS, Mario T. (org.). Drenagem urbana. Porto Alegre: ABRH, 2015.

p. 167-240.

3.2.1.3.1 Parte de monografia em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para os documentos monograficos no
todo, acrescidas das informacdes relativas a descricao fisica do meio eletrénico.

Quando se trata de obras consultadas online, também sdo essenciais as informagdes sobre o
endereco eletrénico, precedido da expressdo “Disponivel em:” e a data de acesso ao
documento, precedida da expressao “Acesso em:".

EXEMPLO

CARVALHO, R. F. de.; MARAR, J. F. Arquitetura de informacao. In: MENEZES, Marizilda dos S.;
PASCHOARELLI, Luiz C. (org.). Design e planejamento: aspectos tecnoldgicos. Sao

Paulo: UNESP, 2009. p.169-178. Disponivel em: http://books.scielo.org/id/mw22b. Acesso em:
13 fev. 2022.

3.2.2 Publicacgdo periédica considerada no todo

Os elementos essenciais sao: titulo, subtitulo (se houver), local de publicacao, editora, datas de
inicio e de encerramento da publicacao (se houver), e ISSN (se houver).

EXEMPLO

1TECHNE: revista de tecnologia da construgdo. S&o Paulo: Pini, 2022. ISSN 0104-1053

3.2.2.1 Artigo ou matéria de periédico

Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo do artigo ou da matéria, subtitulo (se houver),
titulo do periddico, subtitulo (se houver), local de publicacdo, numeracao do volume e/ou ano,
numero e/ou edicao, tomo (se houver), paginas inicial e final, e data ou periodo de publicacao.

Manual de Normalizacao de Trabalhos Cientificos - FAVENORTE m



CAPIiTULO 3 - REFERENCIAS DE DOCUMENTOS FAVENORTE

EXEMPLO

LELIS, Viviane Gomes et al. Aceitabilidade sensorial de doce de leite de diferentes sabores.
Revista do Instituto de Laticinios Candido Tostes, Juiz de Fora, v. 59, n. 339, p. 324-327, jan.
2022.

3.2.2.1.1 Artigo ou matéria de periédico em meio eletréonico

As referéncias devem obedecer aos padrées indicados para o artigo ou matéria de revista,
acrescidas das informacodes relativas a descricao fisica do meio eletrénico. Quando se trata de
obras consultadas online, também sao essenciais as informacdes sobre o endereco eletrénico,
precedido da expressao "Disponivel em:" e a data de acesso ao documento, precedida da
expressao "Acesso em:".

EXEMPLO

TRAGANTE, Cinthia Aparecida. A habitagao na literatura: as casas nos romances de Machado de
Assis e de Lima Barreto. Risco: Revista de Pesquisa em Arquitetura e Urbanismo, Sao Paulo,

2018. v. 16, n. 1, p. 10-21, 2018. Disponivel em:

https://www.revistas.usp.br/risco/article/view/125235. Acesso em: 6 jul. 2018.

3.2.2.2 Artigo e/ou matéria de jornal

Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo do artigo, subtitulo (se houver), titulo do jornal,
subtitulo de jornal (se houver), local de publicacdo, numeracao do ano e/ou volume, numero,
data de publicacao, secdo, caderno ou parte do jornal e a paginagao correspondente.

NAVES, P. Lagos andinos dao banho de beleza. Folha de S. Paulo, Sao Paulo, 28 jun. 1999.

Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.

3.2.2.2.1 Artigo ou matéria de jornal em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para os artigos ou matérias de jornal,
acrescidas das informacodes relativas a descricao fisica do meio eletrénico. Quando se trata de
obras consultadas online, também sao essenciais as informacdes sobre o endereco eletrénico,
precedido da expressao "Disponivel em:"” e a data de acesso ao documento, precedida da
expressao "Acesso em:".

FERNANDES, A.; CUNHA, J. P. Embraer nao resistiria sozinha, diz especialista. Folha de S.

Paulo, Sao Paulo, 06 jul. 2018. Mercado. Disponivel em:

https://www1.folha.uol.com.br/mercado/2018/07/embraer-nao-resistiria-sozinha-diz-
especialista.shtml. Acesso em: 6 jul. 2018.
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3.2.3 Evento

E o resultado de trabalhos publicados em congressos, seminarios, simposios, encontros,
semanas, etc.

3.2.3.1 Evento no todo em monografia

Os elementos essenciais sao: nome do evento, numeracao (se houver), ano e local (cidade) de
realizacao, titulo do documento, seguidos dos dados de local, editora e data da publicacao.

EXEMPLO

CONGRESSO LATINO-AMERICANO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTAQAO, 1.,
1980, Salvador. Anais [...] Salvador: FEBAB, 1980. 350 p.

3.2.3.1.1 Parte de evento em monogradfia

Os elementos essenciais sao: autor, titulo do trabalho, seguidos da expressao In: nome do
evento, numeracdao do evento (se houver), ano e local (cidade) de realizacao, titulo do
documento, local, editora e data da publicacao e paginas inicial e final da parte referenciada.

NOTA: Para trabalhos somente apresentados, recomenda-se como ordem de elementos
essenciais: autor, titulo, subtitulo (se houver) e data de apresentacao. Podem-se inserir
informacdes complementares do evento para facilitar a sua identificacao.

EXEMPLO

Antes da Publicacao:

BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporacao do tempo em SGBD orientado a objetos. 2022.
Trabalho apresentado no 9° Simpdsio brasileiro de banco de dados,

Sao Paulo, 2022.

Apds a Publicagao:

BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporagao do tempo em SGBD orientado a objetos.
In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 2022, Sao Paulo. Anais [...]. So
Paulo: USP, 2022. p. 16-29.

3.2.3.2 Evento no todo em publicagdo periodica

Os elementos essenciais sao: nome do evento, numeracao (se houver), ano e local (cidade) de
realizacao, titulo do documento, seguidos dos dados do periodico.
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EXEMPLO

CONGRESSO DO CENTRO-OESTE DE CLiNICOS VETERINARIOS DE PEQUENOS
ANIMAIS, 3.; FEIRA DO CENTRO-OESTE DO MERCADO PET, 3., 2006. [Brasilia, DF].
[Trabalhos cientifi cos e casos clinicos]. Ciéncia Animal Brasileira. Goiania: UFG, nov. 2006.

Suplemento 1.

3.2.3.2.1 Parte de evento em publicagdo periédica

Os elementos essenciais sao: autor, titulo do trabalho, subtitulo (se houver), titulo do periddico,
subtitulo do periddico (se houver), local de publicacado, numeracao do volume e/ou ano, nimero
e/ou edicao, tomo (se houver), paginas inicial e final, e data ou periodo de publicagcao, nota
indicando o niumero e nome do evento, ano e local.

EXEMPLO

GONCALVES, R. P. M. et al. Aspectos hematologicos de caes parasitados por Babesia canis na
cidade de Niterdi, RJ entre os anos de 1994 a 2005: parte 1: eritrograma. Ciéncia Animal

Brasileira, Goiania, p. 271-273, nov. 2006. Supl. 1 Trabalho apresentado no 3° Congresso do

Cento-Oeste de Clinicos Veterinarios de Pequenos Animais, 2020, [Brasilia, DF].

3.2.3.3 Evento como um todo em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para os eventos como um todo,
acrescidas das informacodes relativas a descricao fisica do meio eletrénico. Quando se trata de
obras consultadas online, também sao essenciais as informacdes sobre o endereco eletrénico,
precedido da expressao "Disponivel em:" e a data de acesso ao documento, precedida da
expressao "Acesso em:".

EXEMPLO

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPE, 4, 2020, Recife. Anais eletronicos [...]. Recife:
UFPE, 2020. Disponivel em: http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.htm. Acesso em: 16 fev. 2022.

SIMPOSIO INTERNACIONAL SOBRE ANALISE DO DISCURSO, 2., 2002, Belo Horizonte.
Discurso, acao & sociedade. Belo Horizonte: FALE/UFMG, 2002. 1 CD-ROM.

3.2.3.3.1 Parte de evento em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrbes indicados para parte de evento, acrescidas das
informacdes relativas a descricao fisica do meio eletronico. Quando se trata de obras
consultadas online, também sao essenciais as informacdes sobre o endereco eletrbnico,
precedido da expressao "“Disponivel em:" e a data de acesso ao documento, precedida da
expressao "Acesso em:".
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GUNCHO, M. R. A educacao & distancia e a biblioteca universitaria. In: SEMINARIO DE
BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 10., 1998, Fortaleza. Anais [...]. Fortaleza: Tec Treina,
1998. 1 CD-ROM.

SILVA, R. N.; OLIVEIRA, R. Os limites pedagogicos do paradigma da qualidade total na educacao. In:
CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 2015, Recife. Anais eletronicos [...] Recife:
UFPe, 2015. Disponivel em: http://www.propesq. ufpe.br/ anais/anais/educ/ce04.htm. Acesso em:
21jan. 2015.

3.2.4 Patente

Os elementos essenciais sao: inventor (autor), titulo, nomes do depositante e\ou titular e do
procurador (se houver), niumero da patente, data de depdsito e data de concessao da patente
(se houver).

EXEMPLO

BERTAZZOLI, Rodnei et al. Eletrodos de difusao gasosa modificados com catalisadores redox,
processo e reator eletroquimico de sintese de perdxido de hidrogénio utilizando os mesmos.
Depositante: Universidade Estadual de Campinas. Procurador: Maria Cristina Valim

Lourenco Gomes. BR n. PI0600460-1A. Depdsito: 27 jan. 2006. Concessao: 25 mar. 2008.

3.2.4.1 Patente em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padroes indicados para patente, acrescidas das
informagdes relativas a descricao fisica do meio eletrénico. Quando se tratar de obras
consultadas online, também sao essenciais as informacdes sobre o endereco eletrénico,
precedido da expressao "Disponivel em:" e a data de acesso ao documento, precedida da
expressao "Acesso em:".

EXEMPLO

GALEMBECK, Fernando; SOUZA, Maria de Fatima Brito. Process to obtain na Intercalated or
exfoliated polyester with clay hybrid nanocomposite material. Depositante: Universidade

Estadual de Campinas; Rhodia Ster S/A. WO2005/030850 A1. Depdsito: 1 out. 2003. Concessao:

e 7 abr. 2005. Disponivel em:

EXEMPLO

http://www.iprvillage.Info/portal/servlet/DIIDirect?CC=WO&PN=2005030850&DT=A1&SrcAu
th=Wila&Token=UtWHB3Mmc98t05i1AVPmMaGE5dYhsO0ONIt38dpA3EfnOosue2.GSz63ySsliu
kTB8VQWW32IISV87n4_ naNBY8IhYY30Rw1UeDo_8Yo8UVDO. Acesso em: 16 fev. 2010.

3.2.5 Documento juridico

Inclui legislagao, jurisprudéncia e atos administrativos normativos.
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3.2.5.1 Legislagdo

Inclui Constituicdo, Decreto, Decreto-Lei, Emenda Constitucional, Emenda a Lei Organica, Lei
Complementar, Lei Delegada, Lei Ordinaria e Medida Provisoria, entre outros.

Séo elementos essenciais: jurisdicao, ou cabecalho da entidade, em letras maiusculas; epigrafe
e ementa transcrita conforme publicada; dados da publicacao.

Quando necessario, acrescentam-se a referéncia os elementos complementares para melhor
identificar o documento, como: retificagdes, alteracoes, revogagdes, projetos de origem, autoria
do projeto, dados referentes ao controle de constitucionalidade, vigéncia, eficacia, consolidagao
ou atualizacao.

Em epigrafes e ementas demasiadamente longas, pode-se suprimir parte do texto, desde que
nao seja alterado o sentido. A supressao deve ser indicada por reticéncias, entre colchetes.

BRASIL. [Constituicdo (1998)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil. Organizado

por Claudio Brandao de Oliveira. Rio de Janeiro: Roma Victor, 2002.

EXEMPLO

RIO GRANDE DO SUL. [Constituigao ( 1989)]. Constituigdo do Estado do Rio Grande do
Sul. 4. ed. Porto Alegre: Assembléia Legislativa do Estado do Rio Grande do Sul, 1995.

EXEMPLO

BRASIL. [Constituicao (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2016]. Disponivel em http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/
Constituicao/ Constituicao.Acesso em: 1jan.2017.

BRASIL. Decreto-lei n°. 200, de 25 de fevereiro de 1967. Dispde sobre a organizagao da

Administracao Federal, estabelece diretrizes para a Reforma Administrativa, e da outras
providéncias. In: Vade mecum. Porto Alegre: Verbo Juridico, 2007, 1 CD-ROM, p.1-90.

EXEMPLO

CURITIBA. Lei n°. 12.092, de 21 de dezembro de 2006. Estima a receita e fi xa a despesa do
municipio de curitiba para o exercicio fi nanceiro de 2007. Curitiba: Camara Municipal, [2007].

Disponivel em:
http://dominio.cmc.pr.gov.br./contlei.nsf/98454e416897038b052568fc004fc180/e5df879ac6353e
7f032572800061df72. Acesso em: 22 mar.2007.

| EXEMPLO
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3.2.5.1.1 Legislagéo em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para legislacao, acrescidas de
informacodes relativas a descricao fisica do meio eletronico (CD-ROM, DVD, online e outros).

Quando se tratar de obras consultadas online, também sao essenciais as informacdes sobre o
endereco eletrénico, precedido da expressao “Disponivel em:” e a data de acesso ao
documento, precedida da expressao “Acesso em:”

3.2.5.2 Jurisprudéncia

A jurisprudéncia sao os acordaos, decisdes interlocutorias, despachos, sentencas, sumulas,
entre outros.

Sao elementos essenciais: jurisdicdo (em letras mailsculas); nome da corte ou tribunal; turma
e/ou regiao (entre parénteses, se houver); tipo de documento (agravo, despacho, entre outros);
numero do processo (se houver); ementa ( se houver); vara, oficio, cartério, camara ou outra
unidade do tribunal; nome do relator (precedido da palavra Relator, se houver); data de
julgamento (se houver); dados da publicacao. Ao final da referéncia, como notas, podem ser
acrescentados elementos complementares para melhor identificar o documento, como: decisao
por unanimidade, voto vencedor, voto vencido.

Em ementas e epigrafes demasiadamente longas, pode-se suprimir parte do texto, desde que
nao seja alterado o sentido. A supressao deve ser indicada por reticéncias entre colchetes.

EXEMPLO

BRASIL. Superior Tribunal de Justi¢ca. Sumula n° 333. Cabe mandado de seguranga contra ato
praticado em licitagao promovida por sociedade de economia mista ou empresa publica. Diario da
Justica: secao 1, Brasilia, DF, ano 82, n. 32, p. 246, 14 fev. 2007.

EXEMPLO

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2.Turma). Recurso Extraordinario 313060/SP. Leis

10.927/91 e 11.262 do municipio de Sao Paulo. Seguro obrigatério contra furto e roubo de
automoveis. Shopping centers, lojas de departamento, supermercados e empresas com
estacionamento para mais de cinquenta veiculos. Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do

Estado de Sao Paulo S/A - BANESPA. Recorrido: Municipio de Sao Paulo. Relatora: Min. Ellen

Gracie, 29 de novembro de 2005. Lex: jurisprudéncia do Supremo Tribunal Federal, Sao Paulo, v.
28, n. 327, p. 226-230, 2006.
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CAPIiTULO 3 - REFERENCIAS DE DOCUMENTOS FAVENORTE

3.2.5.2.1 Jurisprudéncia em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para jurisprudéncia, acrescidas das
informacodes relativas a descricao fisica do meio eletronico (disquetes, CD-ROM, DVD, online e
outros). Quando se tratar de obras consultadas online, também sao essenciais as informacoes
sobre o endereco eletrénico, precedido da expressao "Disponivel em:" e a data de acesso ao
documento, precedida da expressao “Acesso em:".

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Sumula n°. 333. Cabe mandado de seguranga contra ato
praticado em licitacao promovida por sociedade de economia mista ou empresa publica. Brasilia,

DF: Superior Tribunal de Justica, [2007]. Disponivel em:
http://www.stj.jus.br/SCON/sumanot/toc.jsp?&b=TEMA&p=true&t=&=10&i=340#TIT333TE
MAO. Acesso em: 19 ago. 2019.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal ( 2.Turma). Recurso Extraordinario 313060/SP. Lei 10.927/91 e
11.262 do municipio de Sao Paulo. Seguro obrigatério contra furto e roubo de automoveis.
Shopping centers, lojas de departamento, supermercados e empresas com estacionamento para
mais de cinquenta veiculos. Inconstitucionalidade. Disponivel em:
http://redir.stf.jus.br/paginadorpub/paginador.jsp?docTP=AC&docID=260670. Acesso em: 19
ago. 2019.

3.2.6 Documento audiovisual

Sao as imagens em movimento e registros sonoros nos suportes: disco de vinil, DVD, blu-ray,
CD, fita magnética, video, filme em pelicula, entre outros.

3.2.6.1 Filmes, videos, entre outros

Sao elementos essenciais: Titulo, diretor e/ou produtor, local, empresa produtora ou
distribuidora, data e especificacao do suporte em unidades fisicas.

Os elementos diretor, produtor, local e empresa produtora ou distribuidora devem ser transcritos
se constarem no documento.

EXEMPLO

AMADEUS. Diregao: Milos Forman. Produgao: Saul Zaentz. [S.l.]: Warner Home Video-Brasil, c1998.
1DVD (160 min.), widescreen, color, legendado.

MPB especial. [Rio de Janeiro]: Globo: Movieplay, c1995. 1 CD-ROM.
OS PERIGOS do uso de téxicos. Produgao de Jorge Ramos de Andrade. Coordenagao de Maria
Izabel Azevedo. Sao Paulo: CERAVI, 1983. 1 videocassete (30 min), VHS, son.,color.
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CAPIiTULO 3 - REFERENCIAS DE DOCUMENTOS FAVENORTE

3.2.6.1.1 Filmes, videos, entre outros em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para filmes, videos, entre outros,
acrescidas das informacodes relativas a descricdo fisica do meio eletrénico (CD-ROM, DVD,
online e outros). Quando se tratar de obras consultadas online, também sdo essenciais as
informacodes sobre o endereco eletronico, precedido da expressao “Disponivel em:” e a data de
acesso ao documento, precedida da expressao "Acesso em:".
RISCO TOTAL. Direcao: Renny Harlin. Estados Unidos: TriStar Pictures, 1993. Disponivel em:
https://www.youtube.com/watch?v=YnONBUA_f1l. Acesso em: 03 dez. 2018.

3.2.7 Documento sonoro

Compreende disco, CD (compact disc), cassete, rolo, entrevista, entre outros. Os elementos
essenciais sao: titulo, responsavel pela autoria, compositor, intérprete, ledor, entre outros, local,
gravadora, data e especificacado do suporte. Para audiolivros, a indicacao do autor do livro (se
houver) deve preceder o titulo. Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares
a referéncia para melhor identificar o documento.

LUIZ Inacio Lula da Silva: depoimento [abr. 1991]. Entrevistadores: V. Tremel e M. Garcia

Entrevistado: Luiz Inacio Lula da Silva. Sdo Paulo: SENAI-SP, 1991. 2 cassetes sonoros (60 min),
estéreo. Entrevista concedida ao Projeto Memoria do SENAI-SP.

OURO e cobre. Alcione. Sdo Paulo: RCA Victor, 1988. 1 Disco sonoro.

PIANO concerto. Mozart, W. A. Manaus: Microservice, 1988. 1 disco compacto (61:42 min):
digital, estéreo. CCT 645.

TUNAI em cartaz. Tunai. Rio de Janeiro: PolyGram, 1984. 1 disco (15:42 min) 33 4 rpm,

Microssulco, estéreo. 823.538-1.

3.2.7.1 bocumento sonoro em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padroes indicados para documentos sonoros, quando se
tratar de obras consultadas online, também sao essenciais as informacdes sobre o endereco
eletrénico, precedido da expressao "Disponivel em:” e a data de acesso ao documento,
precedida da expressao "Acesso em:".
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EXEMPLO

FE na festa: ao vivo. Intérprete: Gilberto Gil. [S. I.]: Universal Music, 2010. 1 disco blu-ray (133 min).
MOZART Requiem Mass in D Minor VI: confutatis and lacrimosa [1971]. Mozart, W. A. [S. I.:

s. n.]. Disponivel em: http:www. youtube.com/ watch?v=CQUFQ_NOJI8&NR=1. Acesso em: 12 abr.
2008.

A PRAIA. Cicero. Rio de Janeiro: Deck, 2015. Disponivel em:

https:soundcloud.com/cicerorosalins. Acesso em: 1jun. 2016.

3.2.8 Documento cartografico

Inclui atlas, mapa, globo, fotografia aérea, entre outros. Elementos essenciais: autor(es), titulo,
subtitulo (se houver), local, editora, data de publicacdo, descricao fisica e escala (se houver).
Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento.

EXEMPLO

ATLAS Mirador Internacional. Rio de Janeiro: Enciclopédia Britanica do Brasil, 1981. 1 atlas.

Escalas variam.

BRASIL. Ministério da Marinha. Brasil - costa leste: do rio Itatiti a Ilhéus. 3. ed. Rio de Janeiro,

EXEMPLO

1979. Carta nautica, N. 1.100. Escala natural 1: 308.541 na lat. 13° 23,50".

3.2.8.1 Documento cartografico em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para documentos cartograficos, quando
se tratar de obras de todos os tipos. Também sao essenciais as informacoes sobre o endereco
eletronico, precedido da expressao "Disponivel em:” e a data de acesso ao documento,
precedida da expressao "Acesso em:".

EXEMPLO

FLORIDA MUSEUM OF NATURAL HISTORY. 1931-2000 Brazil's confirmed unprovoked shark attacks.
Gainesville, [2000?]. 1 mapa, color. Escala 1:40.000.000. Disponivel em:

http://www.fl mnh.ufl .edu/fi sh/Sharks/ statistics/Gattack/map/Brazil.jpg. Acesso em: 15 jan.
2002.

MAPA de Ubicacién: vista ampliada. Buenos Aires: Direccién de Salud y Accién Social de la
Armada, c2001. 1 mapa, color. Escala indeterminable. Disponivel em:
http://www.diba.org/turismo/hoteles ushuaia/ ubicacion2.htm. Acesso em: 13 jan. 2002.1:
308.541 na lat. 13° 23,50".
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3.2.9 Documento de acesso exclusivo em meio eletrénico

Inclui bases de dados, listas de discussao, programas de computador, redes sociais, mensagens
eletrénicas, entre outros. Elementos essenciais: autor(es), titulo da informacao ou servi¢o ou
produto, versdo ou edicao (se houver), local, data e descricao fisica do meio eletronico.
Informacdes sobre o endereco eletrénico, precedido da expressao "Disponivel em:” e a data de
acesso ao documento, precedida da expressao "Acesso em:”, sd30 essenciais para obras online.

3.2.9.1 Arquivo eletrénico

MICROSOFT Project for Windows 95. Version 4.1. [S. I.I: Microsoft Corporation, 1995. 1 CD-
ROM.

EXEMPLO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS. Faculdade de Letras. Biblioteca. Peri.

Versao 3.7. Belo Horizonte, 1999. Disponivel em: www.letras.ufmg.br/biblioteca. Acesso em: 3 fev.
2001.

3.2.9.2 Homepage

ETSnet. Toefl on line: Test of English as a foreign language. Disponivel em:

http://www.toefl.org. Acesso em: 19 maio 1998.

3.2.9.3 Mensagens eletrénicas (e-mail)

EXEMPLO

ALMEIDA, M. P. S. Fichas para MARC [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por
<mtmendes@uol.com.br> em 12 jan. 2002.

EDITORA UFMG. Setor de Marketing. (editora@ufmg.br). Langcamento do livro “Os sons do rosario”,
de Glaura Lucas [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por juniafranca@ufmg.br em 28 nov.
2002.

3.2.9.4 Sites

CIVITAS. Coordenacao de Simao Pedro P. Marinho. Desenvolvido pela Pontificia Universidade

Catolica de Minas Gerais, 1995-1998. Apresenta textos sobre urbanismo e desenvolvimento de
cidades. Disponivel em: http//www.gcsnet.com.br/oamis/civitas. Acesso em: 27 nov. 2020.
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3.2.9.5 Correspondéncia disponivel em meio eletrénico

Os elementos essenciais sao: remetente (autor), titulo ou denominacao, destinatario (se houver),
precedido pela expressao Destinatario: local, data e descricao fisica (tipo), acrescidas das
informacodes relativas ao meio eletrénico para todos os tipos de materiais, com as Informacodes
sobre o endereco eletronico, precedido da expressao “Disponivel em” e a data de acesso ao
documento, precedida da expressao "Acesso em “, sao essenciais para obras online.

LISPECTOR, Clarice. [Carta enviadas para suas irmas]. Destinatario: Elisa e Tania Lispector.
Lisboa, 4 ago. 1994. 1 carta. Disponivel em:

http:wwww.claricelispector.com.br/manuscrito_minhasqueridas.aspx. Acesso em: 4 set. 2010.

3.2.9.6 Programas (softwares)

EXEMPLO

NOU-Rau; software livre. Versao beta 2. Campinas: UNICAMP, 2002. Disponivel em:

www.rau-tu.unicamp.br/nou-rau/. Acesso em: 5 dez. 2002.

3.2.9.7 Redes sociais

EXEMPLO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS.

REDE DE BIBLIOTECAS. Confira o que rolou na edicao 2019 da Semana da Biblioteca, 13 set. 2019.
Facebook: Rede de Bibliotecas do IFMG. Disponivel em:

https://www.facebook.com/bibliotecasifmg/. Acesso em: 02 out. 2019.

3.2.9.8 E-book

HANAL, Joao Bento de. Fundamentos do concreto protendido. Sdo Carlos: USP, 2005. E- book.
Disponivel em:

http://www.set.eesc.usp.br/mdidatico/protendido/arquivos/cp_ebook_2005.pdf. Acesso em: 01 out.
2019.

3.2.10 Documento iconogrdfico

Inclui pintura, gravura, ilustracdo, fotografia, desenho técnico, diapositivo, diafilme, material
estereografico, transparéncia, cartaz entre outros. Elementos essenciais: autor(es), titulo, data e
especificacao do suporte. Para obras de arte, quando nao existir o titulo, deve-se indicar a
expressao “Sem titulo”, entre colchetes.
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EXEMPLO

DATUM CONSULTORIA E PROJETOS. Hotel Porto do Sol Sao Paulo: ar condicionado e ventilagao
mecanica: fluxograma hidraulico, central de agua gelada. 15 jul. 1996. Projeto final.

Desenhista: Pedro. N. da obra: 1744/96/Folha 10.
FRAIPONT, E. Amilcar Il. O Estado de S. Paulo, Sao Paulo, 30 nov. 1998. Caderno 2, Visuais.
p. D2. 1 fotografi a, p&b. Foto apresentada no Projeto ABRA/Coca-cola.

3.2.10.1 Documento iconogrdafico em meio eletrénico

Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo, data e especificacao do suporte, acrescidas das
informacdes relativas ao meio eletrénico para todo tipo de material. Informacdes sobre o
endereco eletrénico, precedido da expressao "Disponivel em” e a data de acesso ao documento,
precedida da expressao “Acesso em “, sdo essenciais para obras online.

ESTACAO da Cia. Paulista com locomotiva elétrica e linhas de bitola larga. 1 fotografia, p&b. In:
LOPES, Eduardo Luiz Veiga. Memdria fotografi ca de Araraquara. Araraquara: Prefeitura do
Municipio de Araraquara, 1999. 1 CD-ROM.

SILVA, F. | am Iggy Pop? [2002?]. 1 fotografia, color. Disponivel em:
http://www.webfotoblog.com.html. Acesso em: 13 jan. 2014.

VASO. TIFF. 1999. Altura: 1083 pixels. Largura: 827 pixels. 300 dpi. 32 BIT CMYK. 3.5 Mb.
Formato TIFF bitmap. Compactado. Disponivel em:

http://www.terra.com.br/virtualbooks/freebook/port/Lport2/navionegreiro.htm. Acesso em: 10
dez. 2018.

3.2.11 Outras fontes de pesquisa

3.2.11.1 Entrevista publicada

Nome do entrevistado, titulo do tema, local, data, nota sobre a localizacdo da entrevista no
veiculo de comunicacao. A quem foi concedida a entrevista.

LATTES, César. Historia da Ciéncia. Campinas, 1997. Superinteressante, ano 11, n. 5, p. 36-37,
maio 1997. Entrevista concedida a Omar paixao.
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Artigo

4.1 Redacao do texto do artigo
4.2 Apresentagao grafica

4.3 Estrutura do artigo
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CAPIiTULO 4 - ARTIGO FAVENORTE

Artigo cientifico € um tipo de trabalho académico e/ou cientifico onde o autor apresenta de
forma breve e objetiva a discussao de ideias, métodos, técnicas, processos e resultados de uma
pesquisa realizada de acordo com a metddica cientifica, cujo o saber produzido é validado e
aceito por um conjunto de pesquisadores.

De acordo com a ABNT (NBR 6022, 2018), existem duas tipologias de artigos:

a) Artigo de revisdo: presume, analisa e discute informacdes ja publicadas;

b) Artigo original: apresenta temas ou abordagens originais.

Ressalta-se que os parametros adotados neste manual sao para a normalizacao de artigos a
serem apresentados no ambito da FAVENORTE. Para a submissao do artigo a outros periodicos,
0 autor deverd ter ciéncia das normas editoriais adotadas pelas instituicoes responsaveis por
tais periodicos.

4.1 Redacéio do texto do artigo

Por ser um trabalho extremamente sucinto, o artigo deve apresentar algumas caracteristicas:
linguagem correta e precisa, coeréncia na argumentacao, clareza na exposicao das ideias,
objetividade, concisao e fidelidade as fontes citadas. Neste sentido, € necessario que o autor
tenha dominio do assunto abordado, bem como tenha feito uma leitura adequada do material
pesquisado.

4.2 Apresentacgdo grdfica

A editoracao do artigo devera seguir as normas de trabalhos académicos constantes na Secao

e 2 deste manual. Quando solicitada a utilizacao da capa e folha de rosto no trabalho,
consultar o

modelo na Sec¢éo 1.2.1.

4.3 Estrutura do artigo

A estrutura dos artigos cientificos apresentados a FAVENORTE seguira o disposto no Quadro

* 2 deste manual.

4.3.1 Elementos pré-textuais
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4.3.1.1 Titulo (e subtitulo) no idioma do documento

Deve ser centralizado e em negrito, separados por dois pontos.

4.3.1.2 Titulo (e subtitulo) em outro idioma

Traducao para o inglés ou espanhol do titulo em portugués. Deve ser centralizado e em negrito,
separados por dois pontos.

4.3.1.3 Autor

Deve aparecer logo abaixo do titulo na forma direta (home e sobrenome) e pode estar na mesma
linha separado por virgula ou em linhas diferentes. Deve constar a vinculagao corporativa dos
autores e o contato.

4.3.1.4 Resumo

Os artigos deverao ser acompanhados de resumos em portugués (paragrafo Unico, justificado e
espacamento de 1,5). O resumo em lingua vernacula deve ser feito conforme a ABNT 6028,
conter entre 150 a 250 palavras e redigido de forma objetiva. Deve ser iniciado com uma breve
introducao da tematica, seguido do objetivo, da metodologia e das principais conclusdes. O uso
de férmulas, deducdes matematicas, citacdes bibliograficas e siglas deve ser evitado. Deve
conter palavras-chave logo abaixo do resumo em numero de trés a cinco, em portugués,
separadas por ponto, com primeira letra de cada palavra em maiuscula e o restante em
minusculo, com alinhamento a esquerda.

4.3.1.5 Resumo em outro idioma

E a traducdo do resumo para uma lingua estrangeira (inglés ou espanhol), seguindo a mesma
formatagao do resumo em portugués, bem como das palavras-chave também traduzidas.

4.3.1.6 Datas de submisséo e aprovagdo

Data de apresentacao/aprovacao na FAVENORTE (dia, més e ano). No caso de publicacao em
periodicos, data de submissao e aprovacao do artigo, conforme as normas editoriais.

4.3.2 Elementos Textuais

4.3.2.1 Introducéio

Deve conter a delimitacao do assunto tratado, os objetivos da pesquisa e outros elementos para
situar o tema do artigo.
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4.3.2.2 Desenvolvimento

Parte principal do artigo que contém a exposi¢cao pormenorizada do assunto tratado. Divide-se
em secoes e subsecoes, conforme ABNT 6024.

4.3.2.3 Conclusdo ou Consideragées finais

Parte final do artigo na qual se apresentam as consideracdes a respeito das hipoteses e
objetivos anunciados na introducao.

4.3.3 Elementos Pos-Textuais

4.3.3.1 Referéncias

Consultar Capitulo 3 deste manual.

4.3.3.2 Glossdrio

Lista de palavras obscuras ou pouco usadas que aparecem em ordem alfabética e
acompanhadas das respectivas definicdes, vide Secao 1.2.3.2.

4.3.3.3 Apéndices e anexos

Devem estar localizados no final do artigo e identificados por letras mailsculas consecutivas,
travessao e pelos seus titulos correspondentes. Eles devem ser citados no corpo do texto,
conforme Secdes 1.2.3.3 e 1.2.3.4 deste manual.

Sao obrigatérios nos artigos cientificos apresentados a FAVENORTE como Trabalho de
Conclusao de Curso - TCC, os seguintes Apéndices:

A) Declaracao de Inexisténcia de Plagio;
B) Declaracdo de Revisao Ortografica;

C) Termo de Cessao de Direitos Autorais e Autorizacdo para Publicacio (este deve ser

elaborado a parte e apos a banca e ser anexado a versao final do artigo).
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Figura 23 — Modelo de declaracao de inexisténcia de plagio

APENDICE A - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE PLAGIO

Eu, , declaro para fins documentais que o Trabalho de Conclusao de
Curso (Artigo Cientifico) intitulado: , apresentado ao Curso de
, das Faculdades Verde Norte — FAVENORTE é original e nao contém plagio; nao havendo,
portanto, cépias de partes, capitulos ou artigos de nenhum outro trabalho ja defendido e publicado no Brasil ou
no exterior.

Por ser verdade, firmo a presente declaragao.

Mato Verde/MG, de de 202_.

Nome completo do(a) Académico(a)
CUrriculo Lattes: .....ceeevveieeeeiiiiieeeieeeeeeeee e

Fonte: Elaborada pela autora, 2022.

Figura 24 — Modelo de declaracao de revisao ortografica

APENDICE B - DECLARAGAO DE REVISAO ORTOGRAFICA

Declaro para os devidos fins que se fizerem necessarios que realizei a revisao do Trabalho de Conclusao de
Curso (Artigo Cientifico) intitulado , consistindo em correcao gramatical,
adequacao do vocabulario e inteligibilidade do texto, realizado pelo académico

Por ser verdade, firmo a presente declaracao.

Mato Verde/MG, __de____ de 202_.

Nome completo do Professor Revisor
Titulo dO Professor ......ccvveeveerveenieenieesieenns

Fonte: Elaborada pela autora, 2022.
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CAPIiTULO 4 - ARTIGO FAVENORTE

Figura 25 — Modelo de termo de cessao de direitos autorais e autorizacao para publicacao

APENDICE C - TERMO DE CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS E AUTORIZAGAO PARA PUBLICAGAO

O autor abaixo assinado transfere parcialmente os direitos autorais do manuscrito intitulado
, ao Nucleo de Pesquisa das Faculdades Verde Norte - FAVENORTE.

Declara que o presente artigo é original e nao foi submetido ou publicado, em parte ou em sua totalidade, em
qualquer periodico nacional ou internacional.

Declara ainda que este trabalho podera ficar disponivel para consulta publica na biblioteca da faculdade
conforme previsto no Regimento do Trabalho de Conclusédo de Curso.

Esta ciente de que para haver submissdo para publicagao, deve obter previamente autorizacdo do Nucleo de
Pesquisa desta Instituicdo de Ensino Superior, certo de que a Faculdade Verde Norte — FAVENORTE néo
divulgara em nenhum meio, partes ou totalidade deste trabalho sem a devida identificagao de seu autor.

Por ser verdade, firma a presente declaragao.

Mato Verde/MG, __de_____de 202_.

Nome completo do(a) Autor(a) Nome completo do(a) Autor(a)
CPF et CPF et

Contato telefonico: Contato telefénico: .................
E-mail: coooiiiiiiiieeees E-mail: oo

Anuéncia do Orientador
Titulo Académico e nome do Orientador

Fonte: Elaborada pela autora, 2022.

4.3.3.4 Agradecimentos

Quando houver agradecimentos, o mesmo deve ser inserido apdés a conclusdo do trabalho
seguido do titulo "Agradecimento”.
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CAPIiTULO 5 - PROJETO DE PESQUISA CIENTIFICA FAVENORTE

O projeto de pesquisa € uma das etapas mais importantes no processo de elaboracao de um
Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC. Nele o académico define e delimita o que sera seu
objeto de estudo, bem como explica qual serda o método de pesquisa utilizado e como
acontecera o processo de coleta e analise de dados.

5.1 Apresentacdo grafica

A editoracao do projeto de pesquisa cientifica devera seguir as normas de trabalhos académicos
constantes na Capitulo 1 deste manual. A forma de utilizacdo da capa e folha de rosto no
trabalho pode ser consultada na Secao 1.2.1.

5.2 Estrutura do projeto de pesquisa

A estrutura do projeto de pesquisa esta dividida em elementos pré-textuais, textuais e pos-
textuais, conforme o Quadro 5.

Quadro 5 — Estrutura dos Projetos de Pesquisa

N

Elementos pré-textuais ¢ Capa (obrigatorio)
e Folha de rosto (obrigatorio)
e Errata (opcional)

e Sumario (obrigatorio)

Elementos textuais e Introducéao
e Referencial Teodrico
e Metodologia
e Cronograma

e QOrcamento

Elementos pos-textuais ¢ Referéncias (obrigatorio)
e Glossario (opcional)
e Apéndice (opcional)
e Anexo (opcional)

« indice (opcional)

Fonte: Elaborado pela Autora, 2022. - Apéndice (opcional)

5.2.1 Elementos textuais
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CAPIiTULO 5 - PROJETO DE PESQUISA CIENTIFICA FAVENORTE

5.2.1.1 Introdugéo

Deve ser apresentado o tema do projeto, o problema a ser explanado, as hipoteses, os objetivos
a serem alcancados e as justificativas:

A) Apresentacao do tema ou contextualizacdo (ndo possui titulo ou numeracao especifica):

inicialmente, é importante delimitar e localizar o tema, no tempo e no espaco, definindo-o, com
clareza e situando-o em seu momento historico e cultural. Se possivel, também é valido fazé-lo
de modo criativo, prendendo a atencao do leitor, e provocando-lhe motivacao e curiosidade
para continuar a leitura.

B) Problema de pesquisa (ndo possui titulo ou numeracao especifica): estabelecer qual é o
problema que se deseja investigar, ou seja, ao definir o problema da pesquisa.

C) Hipoteses (ndo possui titulo ou numeracao especifica): as hipoteses sio supostas respostas
para a resolucao de um problema.

D) Objetivos (colocar subtitulo em negrito e sem numeracao). Objetivo Geral: o objetivo geral

da uma visao mais ampla sobre o que se deseja pesquisar e aponta aonde o autor deseja chegar
com seus estudos. Objetivos Especificos: Expor as metas para se chegar ao objetivo geral da
pesquisa. As metas consistem em varias etapas que devem ser realizadas para que se consiga
alcancar o resultado desejado.

E) Justificativa (colocar subtitulo em negrito e sem numerac&o): Cabe explicar a relevancia

cientifica e social, do estudo. A justificativa consiste na apresentacao das razdes pelas quais se
busca realizar tal pesquisa.

5.2.1.2 Referencial Teérico

Consiste em realizar uma revisao dos trabalhos ja existentes sobre o tema abordado, que pode
ser em livros, artigos, monografias, dissertacoes teses, filmes, midias eletrbnicas e outros
materiais cientificamente confiaveis.

O referencial tedrico é que possibilita fundamentar, dar consisténcia a todo o estudo. Tem a
funcao de nortear a pesquisa, apresentando um embasamento da literatura ja publicada sobre o
mesmo tema, demonstrando que o(a) pesquisador(a) tem conhecimento suficiente em relacao a
pesquisas relacionadas e a tradicdes tedricas que apoiam e cercam o estudo.

Faz-se muito importante tomar cuidado, ao realizar as citagcdes, para que nao se torne apenas
uma copia de ideias, mas, sim, compreenda uma analise sobre o tema, incluindo frases ou
palavras proprias do autor da pesquisa.
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CAPIiTULO 5 - PROJETO DE PESQUISA CIENTIFICA FAVENORTE

5.2.1.3 Metodologia

A Metodologia € o topico do projeto de pesquisa que abrange maior numero de itens, pois
responde as seguintes questdes: Como? Com qué? Onde? Quanto?

5.2.1.4 Cronograma

O cronograma do projeto de pesquisa € o plano de distribuicao das diferentes etapas de sua
execucao, em periodos de tempos verdadeiros. Serve a diferentes propdsitos: permite verificar
se 0 pesquisador ou pesquisadora tem conhecimento consistente acerca das diferentes etapas
que devera percorrer, para executar a pesquisa que planejou, e do periodo de tempo que devera
despender, ao fazé-lo. Serve, também, para organizar e distribuir, racionalmente, em suas
etapas, o tempo disponivel para a execucao da pesquisa.

Figura 26 — Modelo de cronograma

Definicao do tema,
problema, justificativa e
objetivos

Revisdo inicial de literatura
Elaboracéao do Projeto
Qualificagcao do Projeto

Envio do Projeto ao Comité
de Etica em Pesquisa

Revisao do Projeto
Coleta de Dados

Analise e discussao dos
dados

Redacao Final do Artigo -

Defesa do artigo para a

Banca
As etapas e os meses sao exemplos de etapas da pesquisa nos periodos de tempo reais
preenchimento: o cronograma deve distribuir as previstos pelo pesquisador.

Fonte: Elaborado pela Autora, 2022.
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CAPIiTULO 5 - PROJETO DE PESQUISA CIENTIFICA FAVENORTE

5.2.1.5 Orcamento

As agéncias financiadoras de projetos de pesquisa exigem que eles sejam acompanhados de
orcamento, que constitui um planejamento de valores necessarios para executar o estudo.
Mesmo quando nao se pretende o financiamento para a execucao de um projeto, o orcamento
bem estudado é util para que se tenha uma previsao de quanto se tera de despender para
realizar a pesquisa.

Figura 27 — Modelo de orgamento

Especificacées | Quantidade | Valor unitario Valor total

(R$) (R$)

Consumo

Papel Oficio A4

Encadernacao

Cartuchos de tinta para impressao
Internet

Permanente

Material bibliografico — Fotocopias

Material bibliografico — pedido de
artigos

Total geral

Fonte: Elaborado pela Autora, 2022.
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CAPiTULO 6

Projeto de pesquisa
cientifica para o comité de
ética em pesquisa

6.1 Elementos textuais

6.1.1 Introducéo

6.1.2 Justificativa

6.1.3 Objetivos do projeto (geral e especificos)
6.1.4 Metodologia/Materiais e Métodos

6.1.5 Resultados esperados
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6.1.7 Analise critica dos riscos e beneficios
6.1.8 Termo de consentimento livre e esclarecido
6.1.9 Orcamento financeiro

6.1.10 Cronograma



CAPIiTULO 6 - PROJETO DE PESQUISA CIENTIFICA PARA O COMITE DE ETICA EM PESQUISA FAVENORTE

Todo Projeto de Pesquisa, de qualquer natureza, financiado ou nao por instituicées de fomento,
que envolver o estudo com seres humanos devera ser submetido a aprovacao por um Comité de
Etica em Pesquisa (CEP), e deverd apresentar a seguinte estrutura:

Elementos pré-textuais Capa (obrigatoério)

Folha de rosto (obrigatério) Errata (opcional)

Elementos textuais - Introducao

- Objetivos do projeto (geral e especificos) - Resultados esperados - Declaragao sobre o uso e
destinacao do material e/ou dados coletados - Analise critica dos riscos e beneficios - Termo de
consentimento livre e esclarecido (TCLE) - Orcamento financeiro

Elementos pds-textuais - Referéncias (obrigatério)
- Curriculo de todos os pesquisadores
- Glossario (opcional) - Apéndice (opcional) - Anexo (opcional) - indice (opcional)

Quadro 6 — Estrutura do projeto de pesquisa para o Comité de Etica em Pesquisa

_

Elementos pré-textuais e Capa (obrigatorio)
¢ Folha de rosto (obrigatério)
¢ Errata (opcional)

e Sumario (obrigatorio)

Elementos textuais ¢ Introducao
o Justificativa
¢ Objetivos do projeto (geral e especificos)
e Resultados esperados
e Declaracao sobre o uso e destinacao do material e/ou dados coletados
e Analise critica dos riscos e beneficios
¢ Termo de consentimento livre e esclarecido (TCLE)
e Orcamento financeiro

e Cronograma

Elementos pos-textuais ¢ Referéncias (obrigatorio)
e Curriculo de todos os pesquisadores (modelo da Plataforma Lattes do CNPq)
e Glossario (opcional)
e Apéndice (opcional)
e Anexo (opcional)

« indice (opcional)

Fonte: Elaborado pela Autora, 2022.
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CAPIiTULO 6 - PROJETO DE PESQUISA CIENTIFICA PARA O COMITE DE ETICA EM PESQUISA FAVENORTE

6.1 Elementos textuais

6.1.1 Introducéo

Analisa-se as mais recentes obras cientificas disponiveis que tratem do assunto que é objeto da
pesquisa ou déem embasamento tedrico e metodoldgico para o desenvolvimento do projeto de
pesquisa.

6.1.2 Justificativa

Constitui uma parte fundamental do projeto de pesquisa, onde devem ser abordados os
seguintes elementos: a delimitagao, a relevancia e a viabilidade do trabalho.

6.1.3 Objetivos do projeto (geral e especificos)

Objetivo Geral: o objetivo geral da uma visao mais ampla sobre o que se deseja pesquisar e
aponta aonde o autor deseja chegar com seus estudos. Objetivos Especificos: Expor as metas
para se chegar ao objetivo geral da pesquisa. As metas consistem em varias etapas que devem
ser realizadas para que se consiga alcancar o resultado desejado.

6.1.4 Metodologia/Materiais e Métodos

Deve incluir:

A) tipo de pesquisa;

B) local da pesquisa (detalhando as instalagdes dos servicos, centros, comunidades ou
instituicoes onde serdo desenvolvidas as varias etapas da pesquisa);

C) descricdo do sujeito de pesquisa (tamanho da amostra, faixa etaria, sexo, cor, estado geral
de saude, classes e grupos sociais, etc.);

D) critério de inclusdo e exclusdo do sujeito de pesquisa;
E) procedimento da pesquisa;
F) como seré realizada a analise dos dados;

G) explicitacdo de critérios para suspender ou encerrar a pesquisa.
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CAPIiTULO 6 - PROJETO DE PESQUISA CIENTIFICA PARA O COMITE DE ETICA EM PESQUISA FAVENORTE

OBSERVAGOES

1. Se o projeto envolver a aplicagao de questionarios e/ou entrevista, anexar o modelo/roteiro prévio a
ser utilizado;

° 2 Se o projeto envolver o uso de imagem do sujeito de pesquisa, anexar o modelo do termo
de

uso de imagem;
3. Se o projeto envolver o uso de prontuarios médicos, anexar o TERMO DE COMPROMISSO
PARA UTILIZAGAO DE DADOS devidamente assinado (modelo explicitado na Figura 28).

Figura 28 — Modelo de Termo de compromisso para utilizacao de dados

TERMO DE COMPROMISSO PARA UTILIZACAO DE DADOS

O(s) pesquisador(es) do projeto de pesquisa intitulado , bem como os
diretores da instituicdo de Saude , comprometem-se a preservar a privacidade dos
pacientes cujos dados serdo coletados em prontuarios bases de dados da(o) [identificar a instituicdo, e, se
necessario, o setor ou outra denominacao interna da instituicao que é detentora do referido banco de dados
e/ou prontuarios nos quais serao coletados os dados].

Concordam, e assumem a responsabilidade, de que estas informagdes serdo utilizadas Unica e exclusivamente
para execugao do presente projeto.

Comprometem-se ainda a fazer divulgagao das informacoes coletadas somente de forma anénima.

Local, ____de de 20__.

Nome do(s) pesquisador(es) e diretor(es) da instituicao Assinatura
de saude

Fonte: Elaborado pela Autora, 2022.

6.1.5 Resultados esperados

Descrever os resultados esperados, incluindo a possibilidade de publicacao dos mesmos.

6.1.6 Declaragéio sobre o uso e destinagéo do material e/ou dados coletados

Ao pesquisador cabe manter em arquivo sob sua guarda, por cinco anos, os dados obtidos
durante a realizacao da pesquisa.
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CAPIiTULO 6 - PROJETO DE PESQUISA CIENTIFICA PARA O COMITE DE ETICA EM PESQUISA FAVENORTE

6.1.7 Andlise critica dos riscos e beneficios

Nao afirmar que a pesquisa nao envolve risco, pois, conceitualmente, toda coleta de dados
envolvendo seres humanos acarreta algum tipo de risco, seja ele fisico, psiquico, moral,
intelectual, social, cultural ou espiritual.

6.1.8 Termo de consentimento livre e esclarecido

A obtencao do consentimento livre e esclarecido é resultado de um processo que tem por
objetivo permitir que a pessoa que esta sendo convidada a participar de um projeto de pesquisa
compreenda os procedimentos, riscos, desconfortos, beneficios e direitos envolvidos, visando
permitir uma decisao autbnoma.

Normalmente é feito de duas formas: individual ou coletiva (seminarios, palestras, utilizacao de
recursos audiovisuais, etc.). Portanto, a assinatura do TCLE é a etapa final do processo, ou seja,
o momento conclusivo da formalizacao de pré-condicées que autorizem a participacao de um
ente moral na tomada da melhor decisdo em seu proprio beneficio.

O TCLE devera ser redigido em linguagem acessivel ao sujeito de pesquisa e incluir:
A) Titulo da pesquisa;

B) Pesquisadores (enderecos e telefones para contato);

C) Objetivos;

D) Procedimentos a serem desenvolvidos com a participacao do sujeito de pesquisa;

E) Os riscos envolvendo o sujeito de pesquisa e os beneficios (esclarecer como os riscos
serao contornados);

F) Garantia de esclarecimentos sobre a pesquisa;

G) Liberdade de se recusar a participar ou a retirada do consentimento a qualquer momento;
H) O ndo pagamento ao sujeito de pesquisa pela participacao;

I) As formas de ressarcimento;

J) A garantia de sigilo.
OBSERVAGOES

EXEMPLO

1 Sempre que o sujeito de pesquisa envolver menores de dezoito anos, o TCLE devera ser assinado
pelo representante legal do sujeito.

2 O TCLE devera ser elaborado em duas vias, uma para o sujeito de pesquisa e outra para o
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EXEMPLO

pesquisador, assinado pelo pesquisador responsavel e por cada um dos sujeitos de pesquisa ou
seu representante legal.

+ 3 E obrigatério constar no TCLE: A sua participacdo em qualquer tipo de pesquisa é
voluntaria.
°* 4 A redacao do TCLE submetido a analise do CEP deve ser idéntica aquela fornecida ao

sujeito de

EXEMPLO

pesquisa, sendo, portanto, vedada qualquer alteracao apds emissao de parecer final do Comité.
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Figura 29 — Modelo de termo de consentimento livre e esclarecido

(Cabecalho da instituicao a qual o pesquisador responsavel esta vinculado)

TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO

(Sugerido para maiores de 18 anos. Este é apenas um guia para auxilid-lo na elaboracéo do seu TCLE. Adapte-o conforme
as necessidades e especificidades de sua pesquisa, lembrando a importéancia de utilizar linguagem compreensivel para
populacéo alvo)

Eu, ... [nome do sujeito de pesquisa, nacionalidade, idade, estado civil, profissdo, enderego, RG], estou sendo
convidado a participar de um estudo denominado... [titulo da pesquisal, cujo(s) objetivo(s) é(sdo): ... [apresentar
a que o estudo se destinal.

A minha participagdo no referido estudo serd no sentido de... [descrever o procedimento em linguagem
acessivel ao leigo — se imprescindiveis os termos técnicos, mencionar explicagcao entre parénteses].

Fui alertado de que, da pesquisa a se realizar, posso esperar alguns beneficios, tais como: [descrever os
beneficios esperados, sempre em linguagem acessivel ao leigo].

Recebi, por outro lado, os esclarecimentos necessarios sobre os possiveis desconfortos e riscos decorrentes do
estudo. Assim, ... [descrever todos os eventuais desconfortos e possiveis riscos de qualquer natureza que
possam decorrer da sujeicdo a pesquisa, igualmente em linguagem acessivel ao leigo].

Estou ciente de que minha privacidade sera respeitada, ou seja, meu nome ou qualquer outro dado ou elemento
que possa, de qualquer forma, me identificar, serd mantido em sigilo.

Também fui informado de que posso me recusar a participar do estudo, ou retirar meu consentimento a qualquer
momento, sem precisar justificar, e, se desejar sair da pesquisa, ndo sofrerei qualquer prejuizo a assisténcia que
venho recebendo.

Foi-me esclarecido, igualmente, que eu posso optar por métodos alternativos, que sao: ... [descrever a eventual
possibilidade de o sujeito de pesquisa optar por métodos alternativos e quais sdo os existentes].

Os pesquisadores envolvidos com o referido projeto sdo: ... [nomes dos pesquisadores/instituicdes a que estao
vinculados em relagao a pesquisa/enderecgos], e com eles poderei manter contato pelos telefones... [telefones
dos pesquisadores].

E assegurada a assisténcia durante toda pesquisa, bem como me é garantido o livre acesso a todas as
informacdes e esclarecimentos adicionais sobre o estudo e suas consequéncias, enfim, tudo o que eu queira
saber antes, durante e depois da minha participagao.

Enfim, tendo sido orientado quanto ao teor do aqui mencionado e compreendido a natureza e objetivo do ja
referido estudo, manifesto meu livre consentimento em participar, estando totalmente ciente de que ndo ha
nenhum valor econémico, a receber ou a pagar, por minha participagao.

No entanto, caso eu tenha qualquer despesa decorrente da participagao na pesquisa, havera ressarcimento na
forma seguinte: ... [descrever se a forma de ressarcimento serd em dinheiro, ou mediante depdsito em conta
corrente, cheque, etc].

De igual maneira, caso ocorra algum dano decorrente da minha participagcdo no estudo, serei devidamente
indenizado, conforme determina a lei.

Local, de de 20__.
Assinatura do  Participante da  Assinatura do Pesquisador(a) Assinatura do Orientador(a)
Pesquisa
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6.1.9 Orcamento financeiro

O Orcamento financeiro detalhado do projeto deve conter os recursos (deslocamento, materiais
de expediente, coOpias, aquisicao de equipamentos e/ou reagentes, etc), fontes, destinacao,
forma e valor da remuneracao do pesquisador, quando houver.

6.1.10 Cronograma

Indicar o periodo de inicio do projeto a partir da aprovacao do CEP.
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Resenha
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CAPITULO 7 - RESENHA FAVENORTE

E um texto elaborado com o intuito de apresentar ou mesmo descrever um produto, uma obra
literaria ou cientifica, dando um parecer favoravel ou nao a ele. Além destas opcoes, é possivel
fazer uma resenha sobre os mais diversos itens: eventos, musicas, filmes, restaurantes, etc. Os
tipos de resenha sao subdivididos em:

A) Resenha descritiva;

B) Resenha critica.

Sendo um texto sintético, a resenha deve ir direto ao ponto chave, discorrendo no texto algumas
passagens passiveis e relevantes de descricdo, com momentos em que o autor aplica sua
opinidao, de forma concisa e direta. A resenha precisa apresentar ao leitor as caracteristicas do
objeto resenhado, independente de serem negativas ou positivas.

Figura 30 — Modelo de resenha

SOBRENOME, Nome. Titulo do documento em negrito: subtitulo. Cidade: Editora, ano.

Nome completo do autor da RESENHA'
Apresentar de forma breve e descritiva a obra, para dar ao leitor a ideia geral do tema da leitura.
Apresentar de forma resumida as principais ideias apresentadas na obra.

No caso da resenha critica, descrever comentarios sobre suas possiveis aplicagées nos campos praticos.

1 Formacao e filiacdo institucional do autor da resenha.

1 Formacao e filiacao institucional do autor da resenha. Elaborada pela autora, 2022.
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CAPITULO 8 - POSTER CIENTIFICO FAVENORTE

Também chamado de painel ou banner, o poster cientifico nada mais é do que um cartaz
elaborado para apresentar, de forma concisa e direta, o conteldo de pesquisas em eventos
académicos como congressos e simposio. O principal propdsito desse tipo de material € unir
duas técnicas de comunicacao: a oral e a visual; portanto, ambas devem ser expostas com
clareza.

O péster cientifico, seguindo a NBR15347, deve ter de 0,60 a 0,90m de largura e 0,90 a 1,20m de
altura e observar as seguintes caracteristicas:

A) Titulo do trabalho: deve estar centralizado na parte superior do cartaz em em fonte Arial

ou Times New Roman, tamanho 40. O subtitulo, se houver, deve estar separado por dois pontos
(:), ou diferenciado tipograficamente (outro tamanho ou formatacao, por exemplo).

B) Nome do autor: deve aparecer logo abaixo do titulo, centralizado, em fonte Arial ou Times

New Roman, tamanho 31. Logo abaixo deve aparecer a instituicao ao qual o autor esta vinculado,
em italico e fonte tamanho 27.

C) Resumo: abaixo, & esquerda do cartaz, deve constar o resumo do trabalho apresentado. O
texto deve ser justificado em fonte tamanho 31 e ter, no maximo, 100 palavras.
D) Palavras-chave: devem estar abaixo do resumo; estas so as palavras ou termos presentes

no texto e que representam o tema central do trabalho. Precisam ser separados entre si por
ponto final.

E) Conteldo: este deve ser apresentado de forma concisa e direta, como uma sintese do

trabalho elaborado pelo autor. Pode conter tabelas, graficos e ilustracdes. O uso de notas de
rodapé e citacoes direta ndo é recomendavel.

F) Referéncias bibliograficas: devem ser apresentadas no final do poster cientifico conforme
a NBR 6023 da ABNT.

Pode ser impresso em varios tipos de material. Os mais comuns sao papel, lona, acrilico e
plastico. Este devera ser fixado em um suporte que, geralmente, é disponibilizado pela
instituicao que sedia o evento.

Os eventos cientificos sao realizados por instituicdes que tém regras distintas e especificas para
a apresentacao de poster, todas de acordo com a ABNT, mas com detalhes diferentes, como
tipo e tamanho da fonte ou aplicacdo de logotipos da prépria conferéncia, por exemplo. E
importante pesquisar, antecipadamente, as normas do evento em que apresentara o trabalho.
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CAPITULO 9 - RESUMOS SIMPLES E EXPANDIDO FAVENORTE

A ABNT define resumo como "uma apresentacao concisa dos pontos relevantes de um texto,
fornecendo uma visao clara e rapida do conteudo e das conclusdes do trabalho”.

Algumas especificagcdes quanto ao conteudo e estrutura sao definidas pela ABNT para a
redacao de um resumo simples.

O resumo deve variar entre 100 e 500 palavras (dependendo do tipo de trabalho e de suas
exigéncias especificas), todas em um unico paragrafo. O texto deve estar redigido na 32 pessoa
do singular, com verbo na voz ativa. Deve-se evitar abreviagcdes e nao utilizar referéncias
bibliograficas. Ao final, deve conter 3 palavras-chave, separadas por ponto e virgula (;).

Os resumos devem conter, necessariamente:

A) Introducdo;

B) Objetivo;

C) Metodologia ou Material e métodos;

D) Resultados (parciais ou concluido);

E) Conclusdes ou consideracdes finais.

Ja o resumo expandido diferencia-se do simples pela estrutura, disposicao das informacodes e
no fato de ele comparar a obra que esta sendo resumida com outros conteudos cientificos. No
resumo expandido, as informacdes de cada um dos topicos aparece dividida em secoes. Isso
faz com que o autor do resumo tenha mais liberdade e possa desenvolver mais o texto em cada
uma das secdes. Além disso, outras caracteristicas se destacam nos resumos expandidos:
permite inclusao de tabelas e graficos; normalmente possuem entre 4 e 5 paginas; permite a

comparacao do trabalho com as contribuicbées de outros autores. Devem constar no resumo
expandido:

A) Titulo;

B) Autores;

C) Resumo;

D) Palavras-chave;

E) Introducao;

F) Metodologia;

G) Resultados e Discussao;
H) Conclusdes;

I)  Agradecimentos, e

J) Referéncias.
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CAPIiTULO 10 - REFERENCIAS FAVENORTE
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CAPIiTULO 10 - REFERENCIAS FAVENORTE
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Nicleo de Pesquisa

Este manual reline as orientacées da FAVENORTE para a apresentacao de trabalhos académicos e
cientificos, conforme as normas da ABNT citadas no Capitulo 10.

Duvidas sobre normalizacao devem ser encaminhadas ao Nucleo de Pesquisa ou a Biblioteca da

instituicao.

Mato Verde/MG
Faculdades Verde Norte — FAVENORTE PAOYAS)



